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Rio Grande, 03 de outubro de 2017.

Senhor Presidente:

Honra-nos cumprimenta-lo, oportunidade em que encaminhamos a essa Colenda Casa
Legislativa o incluso Projeto de Lei n® 056, que INSTITUI O ARQUIVO PUBLICO E
HISTORICO MUNICIPAL, DEFINE AS DIRETRIZES DA POLITICA MUNICIPAL DE
ARQUIVOS E ORGANIZA O SISTEMA MUNICIPAL DE ARQUIVOS DO RIO GRANDE
(SISMARG).

Rio Grande, cidade mais antiga e uma das mais populosas do estado do Rio Grande do
Sul, com aproximadamente 207.860 mil habitantes (IBGE, 2015), carrega no decorrer do seu
desenvolvimento vérios marcos histéricos. Sua fundagiio no século XVIII, como Vila de Sdo Pedro,
esta aliada ao crescimento do povoado, ao trafico humano e ao fluxo migratorio no século XIX.

Muitos dos registros produtizdos no decorrer das fungdes e atividades do poder publico
se perderam, porém outra parte ficou reunida nos Arquivos das instituigdes municipais. Atualmente
as demandas por essas informacdes sdo vastas seja para conhecimento e reinterpretagao historica ou
para garantia de direitos.

Para permitir com que a comunidade riograndina tenha acesso a seu passado ¢ futuro, e
sinta-se pertencente a esta cidade, o patriménio documental, inserido como um dos seguimentos do
patriménio cultural deve ser preservado e estar disponivel ao publico através de agdes direcionadas.

Dos municipios mais populosos do estado, Porto Alegre, Santa Maria, Cachoeirinha ¢
Bagé ja contam com um sistema municipal de arquivos, instituido através de Lei ou Decreto
Municipal que tem como eixo principal identificar os documentos probatorios ¢ historicos com
potencial para serem considerados patriménio cultural.

Assim, Justifica-se este projeto de lei com base:

Na Constituicio Federal de 1988, Art. 5°, inciso XIV, “a todos ¢ garantido o acesso a
informacdo. sendo preservado o sigilo da fonte”, Art. 215° que trata sobre o dever do Estado em
garantir os direitos e acesso as fontes culturais e Art. 216° inciso IV, que considera parte dos
documentos produzidos e recebidos pelo poder publico como patriménio cultural do pais, sendo |
esses portadores de referéncia para a identidade, memoria e agdo dos varios grupos da sociedade/
brasileira. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm |
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AGENTE VIVE UNA GRANDE HISTORIA

Na Lei de Arquivos, n° 8.159 de 08 de janeiro de 1991, que dispde em seu Art. 1°,
sobre o dever dos orgdos publicos em promover a gestdo documental aos documentos gerados no
decorrer das funcdes e atividades publicas, e sobre aqueles considerados de interesse publico e
social; Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8159.htm

No Decreto 4.073 de 03 de janeiro de 2002, que regulamenta a Lei de Arquivos,
criando em seu Art. 10° o Sistema Nacional de Arquivos (SINAR), que tem como orgdo central o
Conselho Nacional de Arquivos, responsavel por definir a politica de arquivos no pais. Fazem parte
do SINAR o Arquivo Nacional, os Arquivos do Poder Executivo, Legislativo e Judiciario Federal e
estadual e os Arquivos do Poder Executivo e Legislativo Municipal. Assim os municipios
brasileiros devem seguir as normas emanadas pelo CONARQ e o Art. 21° da Lei 8.159/1991 que
dispde sobre o dever dos estados e municipios em estabelecer legislagdo especifica para definir os
. critérios de organizagdo dos arquivos publicos municipais; Disponivel:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/2002/D4073.htm

Na Carta para Preservacio do Patrimdnio Arquivistico Digital, publicada em 2005
no Brasil com o apoio da Organizagdo das Nagdes Unidas para Educagdo, Ciéncia e Cultura
(UNESCO), que objetiva-se alertar todos os setores da sociedade brasileira sobre problemas em
relacio a vulnerabilidade e fragilidade do armazenamento digital, propondo diversas medidas
estratégicas e politicas para as instituigdes arquivisticas, do poder publico, da industria de
tecnologia da informagdo e comunicagdo e das institui¢des de ensino e pesquisa. Disponivel em:
http://conarq.arquivonacional.gov.br/conarg/images/publicacoes_textos/Carta_preservacao.pdf

Na Resolucdo n° 27 de 16 de junho de 2008 do CONARQ, Art. 1°, que dispde sobre o
dever dos entes municipais em instituir o Arquivo Publico Municipal, devendo esse contar com
autonomia para gestdo, infraestrutura, recursos financeiros, recursos humanos qualificados e
capacitag¢do continuada, além do dever de definir a politica municipal de arquivos com um programa
de gestdo documental, que contemple a elaboragdo de instrumentos de gestdo (plano de classificagdo

. e tabela de temporalidade), programa de preservagdo, aplicagdo das normas de descri¢do
arquivistica, e implementagdo de sistema informatizado de gestdo arquivistica; Disponivel em:
http://www.conarg.arquivonacional.gov.br/index.php/resolucoes-do-conarg/269-resolucao-n-27,-de-
16-de-junho-de-2008

Na Declara¢do Universal de Arquivos, aprovada na Assembleia Geral do Conselho
Internacional de Arquivos e 36" Sessdo da Conferéncia Geral da UNESCO, realizada em 17 de
setembro de 2010 em Oslo, que atesta “Arquivos registram decisdes, agoes e memorias. (...) sdo um
patrimonio [patriménio] Gnico e insubstituivel transmitido de uma geragdo a outra. Documentos de
arquivo sdo geridos desde a criagdo para preservar seu valor e significado. Arquivos sdo fontes
confidveis de informagdo para agdes administrativas responsaveis e transparentes . Desempenham
um papel essencial no desenvolvimento das sociedades ao contribuir para a constitui¢do e
salvaguarda da memoria individual e coletiva. O livre acesso aos arquivos enriquece o
conhecimento sobre a sociedade humana, promove a democracia, protege os direitos dos cidaddos
[ Disponivel nr f
http://www.moodle.sead.furg.br/pluginfile.php/245302/mod_resource/content/ 1/declara‘%)C3%A’€7:t}é j
C3%A30%20universal ARQUIVOS.pdf NG/

BSA Doe orgios, doe sangue: Salve vidas!



RIOC GRANDE )

Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE

brelilters GABINETE DO PREFEITO
dflf'ﬁ"anlhﬁ'ﬁ

Aqui tem Governo Popula

aids '

AGENTE VIVE UMA GRANLE

Na Lei Federal n° 12.527 de 18 de novembro de 2011, Lei de Acesso a Informacio,
Art. 5°, que assegura aos cidaddos o direito de acesso as informagdes publicas, cuja “consulta sera
franqueada de forma 4gil e transparente, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a
seguranga da sociedade e do Estado, bem como a inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da
honra @ da imagem das pessoas” (art. 23); Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/1ei/112527.htm

Na Lei Federal n° 12.528 de 18 de novembro de 2011, Lei da Comissio Nacional da
Verdade, que garante “o direito & memoria, a verdade histéria e a reconciliagdo nacional™;
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/_ato2011-2014/2011/1ei/112528.htm

. Na Lei Municipal 7.280 de 19 de julho de 2012 que regula o acesso a informagdo no
Municipio do Rio Grande, em seu Art. 22 cujo Arquivo Publico deve junto ao Servico de
Informagio ao Cidaddo (SIC) buscar esforgos para melhorar os servigos oferecidos e o acesso as
informacdes a comunidade. Cabe ressaltar que os Art. 2° e Art. 16° deste projeto de Lei serdo
posteriormente regulamentados para estabelecer a classificagdo do sigilo, orgdos e comissdo
responsaveis; Disponivel em: https://leismunicipais.com.br/a/rs/t/rio-grande/lei-
ordinaria/2012/728/7280/lei-ordinaria-n-7280-2012-regula-o-acesso-a-informacao-no-ambito-do-
municipio-do-rio-grande-e-da-outras-providencias?q=acess0%20%E0%20informa%E7%E3"

Na Resolucdo n° 40 de 09 de dezembro de 2014, que dispde sobre procedimentos para
elimina¢io de documentos no dominio dos 6rgdos que compde o SINAR, sendo assim necessario o
estabelecimento de Comissdo de Avaliagdo de Documentos para proceder com as etapas do
processo de eliminagdo de documentos destituidos de valor permanente; Disponivel em:
http://conarqg.arquivonacional.gov.br/conarg/legislacao/resolucoes-do-conarq/282-resolucao-n-40.,-
de-9-de-dezembro-de-2014.htm

. Na Cartilha para Criagio e Desenvolvimento de Arquivos Piublicos Municipais,

publicada pelo Conselho Nacional de Arquivos em 2014, que deu subsidios para elaboragdo da

Comissdo de Avaliagdo de Documentos, instituida pelo Decreto Municipal n® 14.120 de 17 de

agosto de 2017, também para estabelecer a nova estrutura do Arquivo Publico e Histdrico

Municipal definida no Regimento Interno, conforme Decreto Municipal n® 14.553 de 10 de maio de

2017, e formular esta proposta de Lei que institui a nova estrutura do Arquivo Publico da cidade,

define a politica municipal de arquivos e organiza o sistema de arquivos no &mbito da cidade do Rio

Grande. Disponivel em:
http://conarg.arquivonacional.gov.br/conarg/images/publicacoes_textos/Cartilha criacao_arquivos

municipais.pdf

O Arquivo Publico e Historico Municipal em sua nova estrutura passa a ser considerado
o orgido central do SISMARG e devera trabalhar em conjunto com os Arquivos das Unidades que
compde o Poder Executivo e, poderd, caso seja de interesse, e através de termo de adesdo, reu
esforgos com o Arquivo do Poder Legislativo Municipal com vistas a oferecer aos cidaddos mel
servigo de informag@o e promogdo da cultura.

i
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Cabe frisar que na nova organizagdo interna do Arquivo Piblico e Historico Municipal,
ha novas competéncias, além da salvaguarda do patriménio documental do municipio, ¢ finalidade,
sobretudo, definir um programa de gestio documental que contemple a produgdo atual, para que
seja possivel estabelecer medidas de protegdo aos documentos de guarda permanente, promover 0
acesso e evitar a formacdo de massas documentais acumuladas.

De acordo com o novo Regimento Interno (Decreto n® 14.553/2017) que estabelece
nova estrutura do Arquivo Publico e Histérico municipal, serd necessario recursos humanos ¢
financeiros para promover o seu proprio funcionamento e do Sistema, como a criagao de cargos, de
dirigente e de chefe (s) de nicleo (s), assim como or¢amento proprio.

O Arquivo Publico passa a integrar a estrutura da Secretaria de Municipio da Cultura,
. antes vinculado a Secretaria de Gestdo Administrativa inserido na Divisdo de Nucleo de Arquivos e
contava com um dirigente, porém o Arquivo era considerado apenas como um Departamento de
carater e de servicos internos e nio como preconiza a legislagio arquivistica brasileira.

Com a desvinculagdo, a institui¢io estd sem cargos para coordenar as atividades dos
nticleos: Nucleo de Gestdo Documental, Arquivos Permanentes e Preservagio de Acervos e Nucleo
de Difusio e atendimento ao publico. Importa citar que a equipe do Arquivo atualmente conta com
duas arquivistas com formagdo em arquivologia, dois estagiarios da mesma area e uma assistente, e
recebe frequentemente o auxilio de voluntarios da Universidade Federal do Rio Grande.

Vale reiterar que a equipe ird atuar juntamente com as demais Unidades do Poder
Executivo ¢ com outros Orgdos que comporem o SISMARG, assim, seu funcionamento ¢

condicionado a coordenagio da institui¢do, que zelara por angariar parcerias e convénios e elaborar
projetos com outros 6rgdos publicos e privados, e das atividades dos nucleos.

. Sendo o que tinhamos para o momento, firmamo-nos,

Respeitosamente,

ALEXANDRE DUARTE MEYER
Prefeito Municipat—"

A Sua Exceléncia

Ver. JOSE CLAUDINO ALVES SARAIVA
Presidente da Camara Municipal

NESTA CIDADE
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PROJETO DE LEI N° 056 DE 03 DE OUTUBRO DE 2017.

INSTITUI O ARQUIVO PUBLICO E
HISTORICO MUNICIPAL, DEFINE
AS DIRETRIZES DA POLITICA
MUNICIPAL DE ARQUIVOS E
ORGANIZA o SISTEMA
MUNICIPAL DE ARQUIVOS DO RIO
GRANDE (SISMARG).

Considerando o estabelecido no artigo 21 da Lei Federal n°® 8.159, de 8 de janeiro de
1991, que dispde sobre a Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados,

CAPITULO 1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° E dever do Poder Publico Municipal a gestdo documental e a protegdo especial a
documentos de arquivos, como instrumentos de apoio a administragdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e tecnologico e como elementos de prova e informagdo.

Art. 2° E assegurado ao cidaddo o direito de acesso pleno aos documentos publicos
municipais, cuja consulta sera franqueada de forma agil e transparente pelo Poder Publico
Municipal, na forma desta lei, ressalvados aqueles cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da
sociedade e do Estado, bem como a inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da
imagem das pessoas, conforme o art. 23 da Lei Federal 12.527 de 18 de novembro de 2011 ¢ art. 21
da Lei Municipal 7.280 de 19 de julho de 2012.

Art. 3° Consideram-se arquivos publicos, para os fins desta lei, os conjuntos de

. documentos produzidos, recebidos e acumulados por orgdos publicos, autarquias, fundagdes

instituidas ou mantidas pelo poder publico, empresas publicas, sociedades de economia mista,

entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos, em decorréncia do exercicio de suas
atividades especificas, qualquer que seja o suporte da informagdo ou a natureza dos documentos.

Art. 4° Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operagdes
técnicas referentes a sua produgdo, classifica¢@o, tramitagdo, uso, avaliagdo e arquivamento de
documentos em fase corrente e intermedidria, visando a sua eliminacgdo ou recolhimento para guarda
permanente, que assegura a racionalizagdo e a eficiéncia dos arquivos.

Art. 5° Considera-se politica municipal de arquivos o conjunto de principios, diretrizes
e programas elaborados e executados pela Administragdo Publica Municipal de forma a garantir a
gestdo, a preservagdo e o acesso aos documentos publicos municipais, bem como a protegao
especial a arquivos privados, considerados de interesse publico e social para o Municipio de Ri
Grande.

~
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~ CAPITULO I
DO ARQUIVO PUBLICO E HISTORICO MUNICIPAL

Art. 6° Fica instituido o Arquivo Publico e Historico Municipal, subordinado
diretamente a Secretdria da Cultura, com dotagdo or¢amentdria propria, tendo as seguintes
competéncias:

I — formular a politica municipal de arquivos e exercer orientagdo normativa, visando a
gestdo documental e & protegdo especial aos documentos de arquivo, qualquer que seja o suporte da
informagdo ou a sua natureza;

Il — implementar, acompanhar e supervisionar a gestdo de documentos arquivisticos
. produzidos, recebidos e acumulados pela Administragio Publica Municipal;

Il — promover a organizagdo, a preserva¢do e o acesso aos documentos de valor
permanente ou historico recolhidos dos diversos orgios da administra¢do municipal;

IV — elaborar e divulgar diretrizes e normas para as diversas fases de administragdo dos
documentos, inclusive dos documentos digitais, consoante o Modelo de Requisitos para Sistemas
Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos (e-ARQ Brasil), aprovado pelo Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ), para a organizagdo e funcionamento do protocolo e dos arquivos
integrantes do Sistema Municipal de Arquivos;

V — coordenar os trabalhos de classificagdo e avaliacdo de documentos publicos do
municipio, orientar, rever e aprovar as propostas de Planos ou Cddigos de Classificagdo e das
Tabelas de Temporalidade e Destinagdo de Documentos dos o6rgdos e entidades da Administragéo
Pablica Municipal integrantes do SISMARG;

. VI — autorizar a elimina¢ido dos documentos publicos municipais desprovidos de valor
permanente, na condi¢do de institui¢do arquivistica publica municipal, de acordo com a
determinag¢do prevista no art. 9° da Lei Federal n® 8.159, de 1991;

VII — acompanhar o recolhimento de documentos de valor permanente ou historico para
o Arquivo Publico e Historico Municipal de Rio Grande, procedendo ao registro de sua entrada no
referido orgdo e ao encaminhamento de copia desse registro as unidades de origem, responsaveis
pelo recolhimento, além de assegurar sua preservagao € acesso,

VIII — promover o treinamento e orientagdo técnica dos profissionais responsaveis pelas
atividades arquivisticas das unidades integrantes do SISMARG;

IX — promover e incentivar a cooperagdo entre os 6rgdos e entidades da Administr
Publica Municipal, com vistas & integragdo e articulagdo das atividades arquivisticas;
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X — promover a difusdo de informagdes sobre o Arquivo Publico e Historico Municipal
de Rio Grande, bem como garantir o acesso aos documentos publicos municipais, observadas as
restrigdes previstas em le;

XI — realizar projetos de a¢do educativa e cultural, com o objetivo de promover o
conhecimento, divulgar e preservar o patriménio documental do municipio.

Art. 7° O Arquivo Publico e Historico Municipal podera, ainda, custodiar o acervo de
valor permanente ou historico produzido e acumulado pela Camara de Vereadores, mediante acordo
de coopera¢io firmado entre os chefes dos poderes Executivo e Legislativo municipais,
constituindo, cada um, fundo documental proprio.

CAPITULO 11
DO SISTEMA MUNICIPAL DE ARQUIVOS

Art. 8° Ficam organizadas sob a forma de sistema, com a denominagio de Sistema
Municipal de Arquivos do Municipio do Rio Grande (SISMARG), as atividades de gestdo de
documentos no ambito dos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal.

Art. 9° O SISMARG tem por finalidade:

I — garantir ao cidaddo e aos orgdos e entidades da Administra¢do Publica Municipal, de
forma 4gil, transparente e segura, 0 acesso aos documentos de arquivo e as informagdes neles

contidas, resguardados os aspectos de sigilo e as restrigdes administrativas ou legais;

Il — integrar e coordenar as atividades de gestdo de documentos de arquivo
desenvolvidas pelos orgios setoriais e seccionais que o compoem;

111 — disseminar normas relativas a gestdo de documentos de arquivo;
IV — racionalizar a produgdo da documentagdo arquivistica publica;

V — racionalizar e reduzir os custos operacionais e de armazenagem da documentagdo
arquivistica publica;

VI — preservar o patrimdénio documental arquivistico da Administragdo Publica
Municipal;

VII — articular-se com os demais sistemas que atuam direta ou indiretamente na gestdo
da informagao publica municipal.

Art. 10 Integram o SISMARG:

I — como oOrgdo central, o Arquivo Publico e Historico Municipal de Rio Grand
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II — como 6rgdos setoriais, as unidades responsaveis pela coordenagdo das atividades de
gestdo de documentos de arquivo nas secretarias municipais e orgios equivalentes;

III — como 6rgdos seccionais, as unidades responsdveis pelas atividades de gestao de
documentos de arquivo nos 6rgdos ou entidades subordinados ou vinculadas as secretarias
municipais e orgdos equivalentes;

Paragrafo dnico: O Arquivo da Cémara Municipal poderd integrar o SISMARG,
mediante termo de adesdo firmado com o orgdo central, devendo seguir as diretrizes e normas
emanadas do Sistema, sem prejuizo de sua subordinag@o e vinculagdo administrativa.

Art. 11 Os orgios setoriais e seccionais do SISMARG vinculam-se ao orgdo central

. para os estritos efeitos do disposto nesta lei, sem prejuizo da subordinagdo ou vinculagdo

administrativa decorrente de sua posi¢do na estrutura organizacional dos orgdos e entidades da
Administragdo Publica Municipal.

Art. 12 Compete ao Arquivo Publico e Historico Municipal como oOrgido central do
SISMARG:

I — formular e acompanhar a Politica Municipal de Arquivos Publicos e Privados no
ambito do Poder Executivo Municipal;

IT — gerir o Sistema;

III — estabelecer e implementar normas e diretrizes para o funcionamento dos arquivos
setoriais e seccionais em todo o seu ciclo vital,

IV — coordenar e orientar os trabalhos de classificagdo e avaliagdo de documentos
. publicos do municipio, aprovar os Planos de Classificagdo e Tabelas de Temporalidade e
Destinagdo de Documentos dos orgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal, bem como

as atualizagOes periddicas que ocorrerem nos respectivos instrumentos;

V — orientar e acompanhar, junto aos orgdos setoriais do SISMARG, a implementacdo,
coordenag¢do e controle das atividades, normas e rotinas de trabalho relacionadas a gestdo de
documentos nos orgdos setoriais e seccionais;

VI - promover a dissemina¢do de normas técnicas e informacgoes de interesse para o
aperfeigoamento dos Orgdos setoriais e seccionais do SISMARG;

VII — promover a integra¢do das a¢des necessarias a implementagdo do Sistema,
mediante a ado¢do de novas tecnologias de comunicagio e informagdo, com vistas a racmnah?acao
de procedimentos € modernizag¢do de processos;

VIII - estimular e promover a capacitagdo, o aperfeicoamento, o treinamento
reciclagem dos servidores que atuam na area de gestdo de documentos de arquivo;
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IX — elaborar, em conjunto com os 6rgdos setoriais e seccionais planos, programas e
projetos que visem ao desenvolvimento, agilizagdo e aperfeigoamento do SISMARG, bem como
acompanhar a sua execugao;

X — manter mecanismos de articulagdo com o Sistema Nacional de Arquivos (SINAR),
que tem por 6rgdo central o Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

Art. 13 Compete aos Orgios setoriais:

I — implantar, coordenar e controlar as atividades de gestdo de documentos de arquivo,
em seu ambito de atuacdo e de seus seccionais, em conformidade com as normas aprovadas pelo
Arquivo Publico e Histérico Municipal;

I — implementar e acompanhar rotinas de trabalho desenvolvidas em seu ambito de
atuacio e de seus seccionais, relativamente a padronizacdo dos procedimentos técnicos referentes as
atividades de produgdo, classificagdo, registro, tramitagdo, arquivamento, empréstimo, consulta,
expedigdo, avaliagdo, eliminagdo, transferéncia, preservagdo e recolhimento de documentos ao
Arquivo Publico Municipal, visando o acesso aos documentos e informagdes neles contidas;

III — elaborar Planos de Classificagdo de Documentos de Arquivo, com base nas
funcdes e atividades desempenhadas pelo 6rgdo ou entidade, bem como acompanhar a sua aplicagio
em seu ambito de atuagdo e de suas seccionais;

IV — proporcionar aos servidores que atuam na area de gestdo de documentos de arquivo
a capacitagdo, aperfeicoamento, treinamento e reciclagem indispensaveis ao bom desempenho de
suas fungoes;

V — participar, com o 6rgdo gestor, da formulagdo das diretrizes e metas do SISMARG.

. Art. 14 O SISMARG devera contar com um sistema informatizado de gestdo
arquivistica de documentos que atenda aos dispositivos contidos no e-ARQ Brasil, destinado a
operacionalizago, integracio e modernizagdo dos servigos arquivisticos dos orgdos e entidades da
Administragdo Publica Municipal, em conformidade com as diretrizes do Conselho Nacional de
Arquivos, especialmente no que tange as atividades de protocolo e disseminagdo de informagdes.

CAPITULO IV
DOS DOCUMENTOS PUBLICOS MUNICIPAIS

Art. 15 Sdo arquivos publicos municipais os conjuntos de documentos produzidos e
recebidos, por orgdos e entidades publicos de ambito municipal, em decorréncia de suas fun¢oes
administrativas e legislativas.

Art. 16 Sdo considerados de interesse publico e social os conjuntos de documento;
produzidos e recebidos por agentes do Poder Publico, no exercicio de seu cargo e/ou fungdo;

BSA Doe orgios, doe sangue: Salve vidas!



Prefeitura Municipal GABINETE DO PREFEITO
& RI0 GRANDE

Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE

AGENTE VY UMA GRANDE MISTORIA

Aqui tem Governo Popuiar

pessoas fisicas e juridicas que, embora se submetam a regime juridico de direito privado,
desenvolvam atividades publicas, por forca de lei; pelas empresas publicas, sociedades de economia
mista, fundag¢es privadas instituidas por entes politicos e territoriais e pelas concessiondrias ¢
permissionarias de servigos publicos referentes a atos praticados no exercicio das fungdes delegadas
pelo Poder Publico Municipal.

Art. 17 As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no art. 16 compete a
responsabilidade pela preservagio adequada dos documentos produzidos e recebidos no exercicio de
atividades publicas.

Art. 18 Os documentos publicos julgados de valor permanente que integram o acervo
arquivistico das empresas em processo de desestatizagdo, parcial ou total, serdo recolhidos ao
Arquivo Publico e Histérico Municipal de Rio Grande, por serem inaliendveis e imprescritiveis,
conforme dispde o art. 10 da Lei Federal n® 8.159, de 1991.

§ 1° O recolhimento de que trata este artigo constituira clausula especifica de edital nos
processos de desestatizagdo.

§ 2° Os documentos de valor permanente poderdo ficar sob a guarda das institui¢des
mencionadas no art. 17, enquanto necessarios ao desempenho de suas atividades.

Art. 19 A cessacio de atividades de instituigdes publicas e de carater ptblico implica o
recolhimento de seus documentos ao Arquivo Publico e Histérico Municipal de Rio Grande, ou sua
transferéncia a institui¢do sucessora.

Art. 20 Os documentos publicos municipais sdo identificados como correntes,
intermediarios e permanentes.

§ 1° Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem
movimentacdo, constituem objeto de consultas frequentes.

§ 2° Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, ndo sendo de uso corrente
nos oOrgdos produtores, por razdes de interesse administrativo, aguardam sua eliminagdo ou
recolhimento para a guarda permanente.

§ 3° Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor historico,
probatorio e informativo, que devem ser definitivamente preservados.

Art. 21 A elimina¢do de documentos produzidos e recebidos pela Administracdo
Publica Municipal e por instituicdes municipais de carater publico s6 devera ocorrer se prevista na
tabela de temporalidade de documentos do orgdo ou entidade, mediante autorizagdo do Arquivo
Publico e Histdrico Municipal do Rio Grande, conforme determina o art. 9° da Lei Federal n® 8.159,
de 1991, e de acordo com a Resolugdo n° 40, de 09 de dezembro de 2014, do Conselho Nacional
Arquivos — CONARQ, que dispde sobre os procedimentos para a elimina¢do de documentos
ambito dos orgdos e entidades integrantes do SINAR.
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Art. 22 Os documentos de valor permanente sdo inaliendveis e imprescritivels, de
acordo com o artigo 10 da Lei Federal n® 8.159, de 1991, e ficara sujeito a responsabilidade penal,
civil e administrativa, na forma da legisla¢io em vigor, aquele que desfigurar ou destruir
documentos de valor permanente ou considerado como de interesse publico e social, de acordo com
o artigo 25 da mesma lei.

CAPITULO V ’
DA GESTAO DE DOCUMENTOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL

SECAO 1
DA COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS

Art. 23 A Comissdo de Avaliagdo de Documentos (CAD), tera a responsabilidade de
realizar o processo de andlise dos documentos produzidos e acumulados, com vistas a estabelecer
prazos para sua guarda nas fases corrente e intermedidria e sua destinagdo final, ou seja, eliminacdo
ou recolhimento para guarda permanente, os quais deverdo integrar a Tabela de Temporalidade e
Destina¢@o de Documentos de Arquivo.

§ 1° A Comissdo de Avaliagdo de Documentos — CAD ¢ um grupo permanente e
multidisciplinar instituido pela Administra¢do Publica Municipal, responsavel pela elaboracdo e
aplicagdo de Planos de Classificagdo e de Tabelas de Temporalidade de Documentos.

§ 2° A Comissdo de Avaliacdo de Documentos serd integrada por membros fixos e
rotativamente por servidores das unidades as quais se referem os documentos a serem avaliados.

§ 3° A Comissao de Avaliagdo de Documentos serd composta por membros,
preferencialmente em numero impar, designados pela autoridade maxima do 6rgio ou entidade e
serdo integradas por servidores das seguintes areas:

I — servidor com formagdo em Arquivologia;

IT — servidor da assessoria juridica, com especialidade em Direito, responsavel pela
analise do valor legal dos documentos;

III — servidor da area de administragdo e financas;

IV — servidores das unidades organizacionais as quais se referem os documentos, com
amplo conhecimento das competéncias e atividades desempenhadas pelo 6rgéo a qual representa;

V — outros profissionais ligados ao campo de conhecimento de que trata o acervo obj¢to
de avaliagdo, como meédicos, engenheiros, economistas, arquitetos, socidlogos, historiadores
bibliotecarios, entre outros;
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VI — representante do Arquivo Publico e Historico Municipal do Rio Grande.
Art. 24 Sio atribui¢des da Comissdo de Avaliagdo de Documentos (CAD):

I — realizar e orientar o processo de identificagdo, andlise, avaliacdo e selegdo da
documentagdo produzida recebida e acumulada no seu ambito de atuagdo, com vistas ao
estabelecimento dos prazos de guarda e a destinac@o final de documentos de arquivo;

Il — elaborar e atualizar Planos de Classificagdio de Documentos e Tabelas de
Temporalidade de Documentos decorrentes do exercicio das atividades-fim dos respectivos orgéos,
bem como, propor critérios para orientar a sele¢do de amostragens dos documentos destinados a
eliminagio;

IIl — orientar quanto a aplicagdo dos Planos de Classificagdo e das Tabelas de
Temporalidades;

IV — coordenar o processo de recolhimento de documentos ao Arquivo Publico e
Historico Municipal, quando for o caso.

Art. 25 Para proceder a identificacdo dos conjuntos documentais a serem analisados
cabera a Comissdo indicar a equipe que procederd a identificacdo desses conjuntos documentais.

Art. 26 Para o perfeito cumprimento de suas atribui¢des, a Comissdo de Avaliagdo de
Documentos podera convocar especialistas € ou colaboradores de outras areas que possam
assessorar e/ou contribuir com subsidios ao melhor desenvolvimento dos trabalhos, dos estudos e
das pesquisas técnicas, bem como constituir subcomissdes e grupos de trabalho em carater eventual.

Art. 27 Os trabalhos a que se referem os artigos 3°, 4° e 5° deste decreto ndo serdo
. remunerados e serdo prestados sem prejuizo das atribuigdes proprias dos cargos ou fungdes e
considerados como de servigo publico relevante.

Art. 28 Concluidos os trabalhos, as propostas de Planos de Classificagdo e de Tabelas
de Temporalidade de Documentos relativos as atividades finalisticas dos orgdos da Administragdo
Publica Municipal serdo validados pela Comissdo de Avaliagdo de Documentos, devendo a mesma
encaminhar os referidos instrumentos ao Arquivo Publico e Historico do Municipio para apreciagéo.

Art. 29 Cabe ao Arquivo Publico e Historico do Municipio do Rio Grande, na qualidade
de orgdo central do SISMARG, aprovar o Plano de Classifica¢@o e Tabela de Temporalidade da area
fim e submeter os referidos instrumentos ao titular da pasta para homologacdo e publicacio no
Diario Oficial do Municipio.

Art. 30 Para garantir a efetiva aplica¢@o dos Planos de Classificagdo e das Tabelas de
Temporalidade de Documentos, as Comissdes de Avaliagdo de Documentos de Arquivo poder
solicitar as providéncias necessarias para sua inclusdo nos sistemas informatizados utilizados n
protocolos e arquivos de seus respectivos Orgaos. ‘;

A

/f
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Art. 31 A execucdo das determinacdes fixadas na Tabela de Temporalidade cabera as
unidades responsaveis pelos arquivos de cada Secretaria de Municipio.

Art. 32 A cessagio de atividade de orgdos publicos, autarquias, fundagdes instituidas ou
mantidas pelo Poder Publico Municipal, empresas publicas, sociedades de economia mista,
entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos e organizagdes sociais, implica o
recolhimento de seus documentos de guarda permanente ao Arquivo Publico e Historico do
Municipio do Rio Grande.

Art. 33 Os documentos de valor permanente das empresas em processo de
desestatizagdo, parcial ou total, serdo recolhidos a0 Arquivo Publico e Histérico do Municipio do
Rio Grande, devendo constar tal recolhimento em cldusula especifica de edital nos processos de
desestatizacdo.

Art. 34 Cabera ao Arquivo Publico e Historico do Municipio do Rio Grande, - orgao
central do SISMARG o reexame, a qualquer tempo, das Tabelas de Temporalidade, bem como,
decidir sobre a conveniéncia e a oportunidade de recolhimento de documentos ao Arquivo Publico e
Historico.

Art. 35 Fica vedada a eliminac¢do dos documentos relacionados as atividades finalisticas
nos orgios ou entidades da Administragdo Publica Municipal que ainda ndo tenham elaborado e
oficializado suas Tabelas de Temporalidade de Documentos.

SECAO 11
DA ENTRADA DE DOCUMENTOS DE VALOR PERMANENTE NO ARQUIVO
PUBLICO E HISTORICO MUNICIPAL

Art. 36 Os documentos de valor permanente, ao serem recolhidos ao Arquivo Publico e
Histérico Municipal, deverdo estar classificados, avaliados, organizados, higienizados,
acondicionados e acompanhados de instrumento descritivo que permita sua identificacdo e controle.

§ 1° Os orgios e entidades detentores dos documentos a serem recolhidos poderio
solicitar orienta¢do técnica ao Arquivo Publico e Histdrico Municipal para a realiza¢do dessas
atividades.

§ 2° As despesas decorrentes do preparo, acondicionamento e transporte dos
documentos a serem recolhidos ao Arquivo Publico e Histérico Municipal serdo custeadas pelos
orgaos ¢ entidades produtoras e/ou detentoras dos arquivos.

Art. 37 O Arquivo Publico e Historico Municipal publicaré instru¢des normativas sobr
os procedimentos a serem observados pelos orgdos e entidades da Administracdo Pt
Municipal, para a plena consecugdo do disposto nesta secdo.
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CAPITULO VI '
DOS ARQUIVOS PRIVADOS DE INTERESSE PUBLICO E SOCIAL

Art. 38 Consideram-se arquivos privados os conjuntos de documentos produzidos ou
recebidos por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia de suas atividades.

Art. 39 Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas poderdio ser declarados de
interesse publico e social, por decreto do prefeito, desde que contenham conjuntos de documentos
relevantes para a historia, a cultura e o desenvolvimento cientifico e tecnoldgico do Municipio do
Rio Grande.

. § 1° A declaragio de interesse publico e social de arquivos privados sera precedida de
parecer instruido com avaliagio técnica realizada por Comissdo Especial integrada por especialistas,
constituida pelo Arquivo Publico e Histérico Municipal.

§ 2° O acesso aos documentos de arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas
identificados como de interesse publico e social deverd ser franqueado ao publico mediante
autorizacao de seu proprietario ou possuidor.

§ 3° Os arquivos de entidades privadas encarregadas de servigos publicos municipais
ficam classificados como de interesse publico e social.

§ 4° A declarag@o de interesse publico e social de que trata este artigo ndo implica a
transferéncia do respectivo acervo para guarda do Arquivo Publico e Historico Municipal, nem
exclui a responsabilidade por parte de seus detentores, pela guarda e preservacio do acervo.

§ 5° Os arquivos privados declarados como de interesse piblico e social poderdo ser
. doados ao Arquivo Publico e Historico Municipal ou nele depositados, a titulo revogavel.

Art. 40 Os proprietarios ou detentores de arquivos privados declarados de interesse
publico e social poderdo receber assisténcia técnica do Arquivo Publico e Histdrico Municipal, ou
de outras institui¢des arquivisticas, mediante convénio, objetivando o apoio para o desenvolvimento
de atividades relacionadas a organizagdo, preservacio e divulgacio do acervo.

Art. 41 A alienagdo de arquivos privados declarados de interesse publico e social deve
ser precedida de notificagio ao Municipio, titular do direito de preferéncia, para que, no prazo
maximo de sessenta dias, manifeste interesse na sua aquisico.

_ CAPITULO VII '
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
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Art. 42 O Poder Executivo Municipal fica autorizado a regulamentar a estrutura € o
quadro funcional do Arquivo Publico e Historico Municipal.

Art. 43 O Arquivo Publico e Historico Municipal terd quadro proprio de servidores
admitidos de acordo com os dispositivos legais em vigor.

Art. 44 E proibida toda e qualquer eliminagio de documentos produzidos, recebidos ou
acumulados pela Administragdo Piblica Municipal, no exercicio de suas fungdes e atividades, sem a
autorizacio prévia do Arquivo Publico e Historico Municipal.

Art. 45 Ficard sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma do art.
25 da Lei Federal n°® 8.159, de 1991, e da segdo iv, do capitulo v, da lei n® 9.605, de 12 de fevereiro
. de 1998, aquele que desfigurar ou destruir, no todo ou em parte, documento de valor permanente ou
considerado, pelo Poder Publico, como de interesse publico e social.
Art. 46 As disposicdes desta lei aplicam-se as autarquias, fundagdes instituidas ou
mantidas pelo Poder Publico, empresas publicas, sociedades de economia mista, entidades privadas
encarregadas da gestdo de servigos publicos.

Art. 47 O Executivo Municipal regulamentard a presente lei em um prazo maximo de
90 (noventa) dias.

Art. 48 Decreto especifico regulamentara o art. 2° e art.16° desta Lei.
Art. 49 Esta lei entra em vigor na data de sua publicac@o.

Rio Grande 03 de outubro de 2017.

ALEXANDRE DUARTE LINDENMEYER
Prefeito Municipal=

cc.:/Todas as Secretarias/CSCI/PJ/CMRG/Publicacio
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DESPACHO Processon°_2359 ¢ l 12
PLE S6/1F
Designo para exercer a fung¢do de Relator (a) da matéria o {a) Vereador (a)
( ) Fica deferido, a pedido do Relator, o prazo do art. 42, § 1°, do Regimento Interno.
( ) Néo Requerido o prazo do art. 42, § 1° do Regimento Interno.
Rio Grande, |6 de CVTV 91@-’1 de2olt
Loy gy
T

Presidente da Comisséo

Deliberou o Relator:
(+) Enviar ao Consultor Juridico.
{ ) Ndo enviar ao Consultor Juridico.
o Grande, '[Gde (0 ge20 (A
e v ol

Relator

PARECER JURIDICO
( ) Em anexo

X) O presente projeto atende as normas Constitucionais, Juridicas, Regimentais e é adequado

a Técnica Legislativa.
Rio Grande, f (} de%\a

]

de 20 !/} -
Cér{s(—u tor Jlund,fo/-’%/ _—
— /

_ e Cenel
IIUD Eduux snf"‘

G
DESPACHO (¢, <uttor Juridico
Na condigéo de Rel a): OAB/RS 42550

{ ) Acolho o parecer juridico por seus fundamentos.

( ) Deixo de acolher o parecer juridico pelas razées em separado.

{ ) O presente projeto atende as normas Constitucionais, Juridicas, Regimentais e é adequado
a Técnica Legislativa.

( ) O presente projeto ndo atende as normas Constitucionais, Juridicas, Regimentais e é
inadequado a Técnica Legislativa.

Rio Grande, |\ de (U< Mhs  de201 )

(L. wm#

Relator (a)




COMISSAO DE CONSTITUICAO, JUSTICA E CIDADANIA

PROCESSO N 3506[4> TIPON®: _ PLE 5¢)4 3

AUTOR: S - Y T LAICST oY
Colocado o Processo em votacao na CCJ, votou cada membro:

Vereador FLAVIO MACIEL I Vereadora ANDREA WESTPHAL

(X Constitucional ) Constitucional

(
() Inconstitucional | ( )lnC(‘).nsli’tlfcional
() Antijuridico ( )Ant,jur!(llco
( )Antiregimental ( ) Antiregimental S i L
() Inadequado a Técnica Legislativa () Inadequado a Técnica Legislativa

Vo vl /

Vice — Presidente

Presidente
Vereador GIOVANI MORALLES Vereador EDSON LOPES’
() Constitucional () Constitucional
Inconstitucional () Inconstitucional

| () Antijuridico
() Antiregimental
| ( ) Inadequado a

() Antijuridico
( )Antlreglmental

Vereador ROVAM DE CASTRO

) Constitucional

) Inconstitucional

) Antijuridico

) Antiregimental

) Inadequado a Técnica Legislativa

Membro

O Presidente declarou o resultado da votacio pela sua:

( x) Constitucional

() Inconstitucional

() Antijuridico

() Antiregimental

() Inadequado a Técnica Legislativa

Sala das Comissdes Técnicas. Cimara Municipal, Rio Grande, 1}7 de  ovivlize _de 2017
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Presidente
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COFCE
COMISSAO DE ORCAMENTO, FINANCAS E CONTROLE EXTERNO.

PARECER OPINATIVO/2017

TIPO:

PROCESSO N°.: 3596/2017 PLE56/2017

AUTOR: Executivo Municipal ~ Mens 853.

A Comissdo de Or¢amento, Finangas e Controle Externo (COFCE),embasada
na Legislacdo correlata as suas atribui¢des (or¢amentaria, Tributdria, efc...), apds
apreciar o referido Projeto, constante do Processo acima enumerado, vola, quanto

ao mérito, pela sua:

Vereador: Benito de Oliveira Gongalves.
Benito Metalargico. (PT).

(9 Admissibilidade
() Ndo —admissibilidade

Presidente

Vereador: Claudio Luis Silva de Lima.
Claudio de Lima. (PSB).

(' ) Nao —a@missibilidade

"ll’ice — Presidente

Vereador: Julian Rafael Ceroni da Graca.
Rafa Ceroni. (PPS).

Mmmsnblhdade

Secretario

Vereadors{: Filipe de Oliveira Branco.
Filipe Branco. (PMDB).

( >:) Admissibilidade

( )Nao 9dml lbllldade
/ /ﬁ 57
Li/ e

f[’ t//

,Z/ / Mémbro

(/) Admissibilidade

Vereadora: Laura Tais Machado [Fagundes.
Laurinha (PMDB).

( ) Nao -ad issibilidade(\l
humw

( / wMembﬂo

RESULTADO DA VOTACAO:

T
N

(X) Admissibilidade
( ) Nio -admissibilidade

Sala das Comissdes Técnicas da Camara Municipal do Rio Grande.

Rio Grande, }§ de OU )'ubgo

Presidente da

COFCE

Benito Metalurgico.

de 2017.
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Oficion® 1313/17 Rio Grande, 06 de novembro de 2017.
Proc. 3596/2017

Ao Exmo. Sr.

Alexandre Duarte Lindenmeyer
Prefeito Municipal

Nesta

Senhor Prefeito,

Apraz-nos cumprimenta-lo, oportunidade em que encaminhamos a Vossa
Exceléncia, o Projeto de Lei n° 056 em anexo, para sua devida apreciagéo, aprovado no dia de
hoje.

Atenciosamente,

a - Charles Saraiva

Ver. José Claudino Alves Sg
{unidipal do Rio Grande

- Presidente da Cimara

Anexo: Institui o Arquivo Piblico e Historico Municipal, defin€ as diretrizes da Politica
Municipal de Arquivos e organiza o Sistema Municipal de Arquivos do Rio Grande
(SISMARG).

Rua General Vitorino, 441 - CEP 96200-310 - Fone: (53) 3233.8500 - Fax: (53) 3231.1786 - Rio Grande - RS

e-mail: cmrgecamara -riogrande rs.gov.br site: www.camara.riogrande.rs.gov.br
DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS!
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PROJETO DE LEI

INSTITUI O ARQUIVO PUBLICO E
HISTORICO MUNICIPAL, DEFINE
AS DIRETRIZES DA POLITICA
MUNICIPAL DE ARQUIVOS E

ORGANIZA 0 SISTEMA
MUNICIPAL DE ARQUIVOS DO RIO
GRANDE (SISMARG).

Considerando o estabelecido no artigo 21 da Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de
1991, que dispde sobre a Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados,

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° E dever do Poder Publico Municipal a gestio documental e a protecdo especial a
documentos de arquivos, como instrumentos de apoio a administragdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e tecnoldgico e como elementos de prova e informagéo.

Art. 2° E assegurado ao cidadfio o direito de acesso pleno aos documentos publicos
municipais, cuja consulta serd franqueada de forma agil e transparente pelo Poder Publico
Municipal, na forma desta lei, ressalvados aqueles cujo sigilo seja imprescindivel & seguranga da
sociedade e do Estado, bem como a inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da
imagem das pessoas, conforme o art. 23 da Lei Federal 12.527 de 18 de novembro de 2011 e art. 21
da Lei Municipal 7.280 de 19 de julho de 2012.

Art. 3° Consideram-se arquivos publicos, para os fins desta lei, os conjuntos de
documentos produzidos, recebidos e acumulados por o6rgios publicos, autarquias, fundagdes
instituidas ou mantidas pelo poder publico, empresas publicas, sociedades de economia mista,
entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos, em decorréncia do exercicio de suas
atividades especificas, qualquer que seja o suporte da informagéo ou a natureza dos documentos.

Art. 4° Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operagdes
técnicas referentes a sua producdo, classificagdo, tramitacfo, uso, avaliagdo e arquivamento de
documentos em fase corrente e intermedidria, visando a sua eliminagfo ou recolhimento para guarda
permanente, que assegura a racionalizacéo e a eficiéncia dos arquivos.

Art. 5° Considera-se politica municipal de arquivos o conjunto de principios, diretrizes
e programas elaborados e executados pela Administragdo Publica Municipal de forma a garantir a
gestdo, a preservagdo e o acesso aos documentos publicos municipais, bem como a protegio
especial a arquivos privados, considerados de interesse publico e social para o Municipio de Rio
Grande.
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) CAPITULO I
DO ARQUIVO PUBLICO E HISTORICO MUNICIPAL

Art. 6° Fica instituido o Arquivo Publico e Historico Municipal, subordinado
diretamente a Secretaria da Cultura, com dotagio orgamentéria propria, tendo as seguintes
competéncias:

I — formular a politica municipal de arquivos e exercer orientagdo normativa, visando a
gestdo documental e & protegao especial aos documentos de arquivo, qualquer que seja o suporte da
informag@o ou a sua natureza,

II — implementar, acompanhar ¢ supervisionar a gestdo de documentos arquivisticos
produzidos, recebidos e acumulados pela Administragdo Publica Municipal;

IIl — promover a organizagdo, a preservagdo € O acesso aos documentos de valor
permanente ou historico recolhidos dos diversos érgdos da administragéo municipal;

IV — elaborar e divulgar diretrizes e normas para as diversas fases de administragdo dos
documentos, inclusive dos documentos digitais, consoante o Modelo de Requisitos para Sistemas
Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos (e-ARQ Brasil), aprovado pelo Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ), para a organizagdo e funcionamento do protocolo e dos arquivos
integrantes do Sistema Municipal de Arquivos;

V — coordenar os trabalhos de classificagio e avaliagdo de documentos publicos do
municipio, orientar, rever € aprovar as propostas de Planos ou Codigos de Classificagdo e das
Tabelas de Temporalidade e Destinagdo de Documentos dos 6rgdos e entidades da Administragao
Piblica Municipal integrantes do SISMARG;

VI — autorizar a eliminagdo dos documentos publicos municipais desprovidos de valor
permanente, na condigdo de instituico arquivistica publica municipal, de acordo com a
determinag#o prevista no art. 9° da Lei Federal n° 8.159, de 1991;

VII = acompanhar o recolhimento de documentos de valor permanente ou histérico para
o Arquivo Publico e Histérico Municipal de Rio Grande, procedendo ao registro de sua entrada no
referido 6rgdo e ao encaminhamento de copia desse registro as unidades de origem, responsaveis
pelo recolhimento, além de assegurar sua preservagao € acesso;

VIII — promover o treinamento e orientagdo técnica dos profissionais responsaveis pelas
atividades arquivisticas das unidades integrantes do SISMARG;

IX — promover e incentivar a cooperagao entre os 6rgios e entidades da Administragdo
Publica Municipal, com vistas a integragdo e articulagdo das atividades arquivisticas;
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X — promover a difusdo de informagdes sobre 0 Arquivo Publico e His
de Rio Grande, bem como garantir 0 acesso aos documentos piblicos municipais, observadas as
restrigdes previstas em lei;

X1 — realizar projetos de agdo educativa e cultural, com o objetivo de promover o
conhecimento, divulgar e preservar o patrimonio documental do municipio.

Art. 7° O Arquivo Publico e Historico Municipal podera, ainda, custodiar o acervo de
valor permanente ou historico produzido e acumulado pela Camara de Vereadores, mediante acordo
de cooperagdo firmado entre o0s chefes dos 'poderes Executivo € Legislativo municipais,
constituindo, cada um, fundo documental proprio.

CAPITULO 111
DO SISTEMA MUNICIPAL DE ARQUIVOS

Art. 8° Ficam organizadas sob a forma de sistema, com a denominagdo de Sistema
Municipal de Arquivos do Municipio do Rio Grande (SISMARG), as atividades de gestdo de
documentos no dmbito dos 6rgios e entidades da Administragao Puablica Municipal.

Art. 9° O SISMARG tem por finalidade:

I — garantir ao cidaddo e aos 6rgdos € entidades da Administragiio Publica Municipal, de
forma 4gil, transparente € segura, O acesso aos documentos de arquivo e as informagdes neles
contidas, resguardados os aspectos de sigilo e as restrigoes administrativas ou legais;

Il — integrar e coordenar .as atividades de gestio de documentos de arquivo
desenvolvidas pelos Orgéos setoriais seccionais que o compdem;

III — disseminar normas relativas a gestdo de documentos de arquivo;
IV — racionalizar a produgdo da documentagéo arquivistica publica;

V — racionalizar e reduzir os custos operacionais e de armazenagem da documentagdo
arquivistica publica;

VI — preservar o patrimdnio documental arquivistico da Administragdo Publica
Municipal;

VII — articular-se com os demais sistemas que atuam direta ou indiretamente na gestédo
da informag#o ptblica municipal.

Art. 10 Integram o SISMARG:

I — como 6rgdo central, o Arquivo Publico e Historico Municipal de Rio Grande;

9e o1 idas.!
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II — como 6rgdos setoriais, as unidades responséveis pela coordenagio das atividades de
gestiio de documentos de arquivo nas secretarias municipais e 6rgéos equivalentes;

III — como 6rgos seccionais, as unidades responsaveis pelas atividades de gestdo de
documentos de arquivo nos ¢rgdos ou entidades subordinados ou vinculadas as secretarias
municipais e 6rgdos equivalentes;

Pardgrafo dnico: O Arquivo da Camara Municipal podera integrar 0 SISMARG,
mediante termo de adesdo firmado com 0 0rgio central, devendo seguir as diretrizes € normas
emanadas do Sistema, sem prejuizo de sua subordinag#o e vinculagéo administrativa.

Art. 11 Os 6rglos setoriais e seccionais do SISMARG vinculam-se ao érgdo central
para os estritos efeitos do ‘disposto nesta lei, sem  prejuizo da subordinagdo ou vinculagdo
administrativa decorrente de sua posigdo na estrutura organizacional dos Orgdos € entidades da
Administragio Ptiblica Municipal.

Art. 12 Compete ao Arquivo Publico e Histérico Municipal como 6rgdo central do
SISMARG:

I — formular e acompanhar a Politica Municipal de Arquivos Publicos e Privados no
ambito do Poder Executivo Municipal;

II — gerir o Sistema;

III — estabelecer e implementar normas e diretrizes para 0 funcionamento dos arquivos
setoriais e seccionais em todo o seu ciclo vital;

IV — coordenar e orientat os trabalhos de classificagdo € avaliagdo de documentos
publicos do municipio, aprovar os Planos de Classificacio e Tabelas de Temporalidade ¢
Destinag¢iio de Documentos dos 6rgéos € entidades da Administragio Publica Municipal, bem como
as atualizagoes periodicas que ocorrerem nos respectivos instrumentos;

V — orientar e acompanhar, junto aos 6rgdos setoriais do SISMARG, a implementag@o,
coordenagdo e controle das atividades, normas e rotinas de trabalho relacionadas a gestdo de
documentos nos 6rgios setoriais e seccionais;

VI — promover a disseminagéo de normas técnicas e informagdes de interesse para O
aperfeigoamento dos 0rgéos setoriais e seccionais do SISMARG;

VII — promover a integragdo das agGes necessarias 4 implementagdo do Sistema,
mediante a adogfio de novas tecnologias de comunicagio e informag&o, com vistas a racionalizagdo
de procedimentos e modernizagdo de processos;

VIII — estimular e promover a capacitagdo, o aperfeigoamento, o treinamento € a
reciclagem dos servidores que atuam na area de gestdo de documentos de arquivo;
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X — elaborar, em conjunto com os ¢rgdos setoriais € seccionais planos; ramas €
projetos que visem a0 desenvolvimento, agilizagdo e aperfeigoamento do SISMARG;, bem como
acompanhar a sua execugdo;

X — manter mecanismos de articulagio com o Sistema Nacional de Arquivos (SINAR),
que tem por orgdo central o Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

Art. 13 Compete aos orgdos setoriais:

I — implantar, coordenar e controlar as atividades de gestiio de documentos de arquivo,
em seu Ambito de atuagdo e de seus seccionais, em conformidade com as normas aprovadas pelo
Arquivo Publico e Histdrico Municipal;

II — implementar e acompanhar rotinas de trabalho desenvolvidas em seu dmbito de
atuacdo e de seus seccionais, relativamente 4 padronizagdo dos procedimentos técnicos referentes as
atividades de produgdo, classificagdo, registro, tramitag@o, arquivamento, empréstimo, consulta,
expedigdo, avaliagdo, eliminag&o, transferéncia, preservagio e recolhimento de documentos ao
Arquivo Publico Municipal, visando o acesso aos documentos e informagdes neles contidas;

I — elaborar Planos de Classificagio de Documentos de Arquivo, com base nas
funges e atividades desempenhadas pelo 6rgao ou entidade, bem como acompanhar a sua aplicagao
em seu Ambito de atuagdo e de suas seccionais;

IV — proporcionar aos servidores que atuam na 4rea de gestdo de documentos de arquivo
a capacitagdo, aperfeigoamento, treinamento € reciclagem indispensaveis ao bom desempenho de
suas fungdes; :

V — participar, com 0 0rgdo géétor, da formulagdo das diretrizes e metas do SISMARG.

Art. 14 O SISMARG deverd contar com um sistema informatizado de gestdo
arquivistica de documentos que atenda aos dispositivos contidos no e-ARQ Brasil, destinado a
operacionalizagdo, integragéo ¢ modernizacdo dos servigos arquivisticos dos 6rgéos e entidades da
Administracio Pablica Municipal, em conformidade com as diretrizes do Conselho Nacional de
Arquivos, especialmente no que tange as atividades de protocolo e disseminagio de informagdes.

CAPITULO IV
DOS DOCUMENTOS PUBLICOS MUNICIPAIS

Art. 15 Sdo arquivos publicos municipais os conjuntos de documentos produzidos ¢
recebidos, por érgdos e entidades publicos de ambito municipal, em decorréncia de suas fungdes
administrativas e legislativas.

Art. 16 Sdo considerados de interesse publico e social os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos por agentes do Poder Publico, no exercicio de seu cargo e/ou fungéo; por
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pessoas fisicas e juridicas que, embora se submetam a regime juridico de direjto privado,

desenvolvam atividades publicas, por forga de lei; pelas empresas publicas, sociedades/de gconomia
mista, fundagdes privadas instituidas por entes politicos e territoriais e pelas copCessi i
permissionarias de servigos publicos referentes a atos praticados no exercicio das fungdes delegadas
pelo Poder Publico Municipal.

Art. 17 As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no art. 16 compete a
responsabilidade pela preservagao adequada dos documentos produzidos e recebidos no exercicio de
atividades publicas.

Art. 18 Os documentos publicos julgados de valor permanente que integram o acervo
. arquivistico das empresas em. processo de desestatizagio, parcial ou total, serdo recolhidos ao

Arquivo Publico e Histérico Municipal de Rio Grande, por serem inalienaveis e imprescritiveis,
conforme dispde o art. 10 da Lei Federal n® 8.159, de 1991.

§ 1° O recolhimento de que trata este artigo constituira clausula especifica de edital nos
processos de desestatizagdo.

§ 2° Os documentos de valor permanente poderdo ficar sob a guarda das instituigdes
mencionadas no art. 17, enquanto necessarios ao desempenho de suas atividades.

Art. 19 A cessacfio de atividades de instituigGes ptblicas e de carater publico implica o
recolhimento de seus documentos ao Arquivo Publico e Histérico Municipal de Rio Grande, ou sua
transferéncia a instituigdo sucessora.

Art. 20 Os documentos publicos municipais sdo identificados como correntes,
intermedidrios e permanentes.

. § 1° Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, MEsmoO sem
movimentagdo, constituem objeto de consultas frequentes.

§ 2° Consideram-se documentos intermedidrios aqueles que, ndo sendo de uso corrente
nos 6rgdos produtores, por razdes de interesse administrativo, aguardam sua eliminagdo ou
recolhimento para a guarda permanente.

§ 3° Consideram-se permanentes 0s conjuntos de documentos de valor historico,
probatorio e informativo, que devem ser definitivamente preservados.

Art. 21 A eliminagio de documentos produzidos e recebidos pela Administragdo
Publica Municipal e por instituigdes municipais de carater publico s6 devera ocorrer se prevista na
tabela de temporalidade de documentos do 6rgdo ou entidade, mediante autorizagdo do Arquivo
Publico e Historico Municipal do Rio Grande, conforme determina o art. 9° da Lei Federal n° 8.159,
de 1991, e de acordo com a Resolugdo n° 40, de 09 de dezembro de 2014, do Conselho Nacional de
Arquivos — CONARQ, que dispde sobre os procedimentos para a eliminagdo de documentos no
ambito dos 6rgdos e entidades integrantes do SINAR.
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Art. 22 Os documentos de valor permanente sdo inalienaveis e imprescritiveis, de
acordo com o artigo 10 da Lei Federal n°® 8.159, de 1991, e ficara sujeito & responsabilidade penal,
civil e administrativa, na forma da legislago em vigor, aquele que desfigurdr ou destruir
documentos de valor permanente ou considerado como de interesse publico e social, de acordo com
o artigo 25 da mesma lei.

CAPITULO V o
DA GESTAO DE DOCUMENTOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL

& | SECAO1
DA COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS

Art. 23 A Comissio de Avaliagio de Documentos (CAD), tera a responsabilidade de
realizar o processo de andlise dos documentos produzidos e acumulados, com vistas a estabelecer
prazos para sua guarda nas fases corrente € intermedidria e sua destinago final, ou seja, eliminag&o
ou recolhimento para guarda permanente, os quais deverdo integrar a Tabela de Temporalidade e
Destinagéio de Documentos de Arquivo.

§ 1° A Comissdo de Avaliagdo de Documentos — CAD é um grupo permanente €
multidisciplinar instituido pela Administragdo Publica Municipal, responsével pela elaboragdo e
aplicagio de Planos de Classificagdo e de Tabelas de Temporalidade de Documentos.

§ 2° A Comissdio de Avaliagéo de Documentos ser4 integrada por membros fixos e
rotativamente por servidores das unidades as quais se referem os documentos a serem avaliados.

§ 3° A Comissdo de Avaliagio de Documentos serd composta por membros,
. preferencialmente em numero impar, designados pela autoridade méaxima do 6rgéo ou entidade e
serdo integradas por servidores das seguintes areas:

I — servidor com formago em Arquivologia;

II — servidor da assessoria juridica, com especialidade em Direito, responsavel pela
analise do valor legal dos documentos;

III — servidor da 4rea de administragéo e finangas;

IV — servidores das unidades organizacionais as quais se referem os documentos, com
amplo conhecimento das competéncias e atividades desempenhadas pelo 6rgéo a qual representa;

V — outros profissionais ligados ao campo de conhecimento de que trata o acervo objeto
de avaliagdo, como médicos, engenheiros, economistas, arquitetos, socidlogos, historiadores,
bibliotecarios, entre outros;
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VI - representante do Arquivo Piblico e Histérico Municipal do Rio Grand
Art. 24 S#o atribuigdes da Comissdo de Avaliagdo de Documentos (CAD):

I — realizar e orientar o processo de identificagdo, anlise, avaliago e selecdo da
documentagdo produzida recebida e acumulada no seu ambito de atuagdo, com vistas ao
estabelecimento dos prazos de guarda e a destinagéo final de documentos de arquivo;

II — elaborar e atualizar Planos de Classificagdo de Documentos e Tabelas de
Temporalidade de Documentos decorrentes do exercicio das atividades-fim dos respectivos orgaos,
bem como, propor critérios para orientar a selego de amostragens dos documentos destinados a
eliminagao;

III — orientar quanto & aplicagdo dos Planos de Classificagio e das Tabelas de
Temporalidades;

IV — coordenar o processo de recolhimento de documentos ao Arquivo Publico e
Histérico Municipal, quando for o caso.

Art. 25 Para proceder a identificagfio dos conjuntos documentais a serem analisados
caber4 4 Comissdo indicar a equipe que procederd a identificagéio desses conjuntos documentais.

Art. 26 Para o perfeito cumprimento de suas atribuigdes, a Comissdo de Avaliagdo de
Documentos poderd convocar especialistas e ou colaboradores de outras areas que possam
assessorar e/ou contribuir com subsidios ao melhor desenvolvimento dos trabalhos, dos estudos e
das pesquisas técnicas, bem como constituir subcomissdes e grupos de trabalho em carater eventual.

Art. 27 Os trabalhos a que se referem os artigos 3°, 4° e 5° deste decreto ndo seréo
remunerados e serdo prestados sem prejuizo das atribuig¢des proprias dos cargos ou fungdes ¢
considerados como de servigo publico relevante.

Art. 28 Concluidos os trabalhos, as propostas de Planos de Classificagdo e de Tabelas
de Temporalidade de Documentos relativos as atividades finalisticas dos 6rgdos da Administragéo
Pliblica Municipal sero validados pela Comisséo de Avaliagio de Documentos, devendo a mesma
encaminhar os referidos instrumentos ao Arquivo Publico e Historico do Municipio para apreciagdo.

Art. 29 Cabe ao Arquivo Publico e Histérico do Municipio do Rio Grande, na qualidade
de 6rgdo central do SISMARG, aprovar o Plano de Classificagio e Tabela de Temporalidade da area
fim e submeter os referidos instrumentos ao titular da pasta para homologagdo e publicagdo no
Diario Oficial do Municipio.

Art. 30 Para garantir a efetiva aplicagéio dos Planos de Classifica¢do e das Tabelas de
Temporalidade de Documentos, as Comissdes de Avaliagio de Documentos de Arquivo poderdo
solicitar as providéncias necessarias para sua inclusdo nos sistemas informatizados utilizados nos
protocolos e arquivos de seus respectivos 6rgdos.
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Art. 31 A execucdo das determinagdes fixadas na Tabela de Temporalidadg cabera as
unidades responséveis pelos arquivos de cada Secretaria de Municipio.

Art. 32 A cessagdo de atividade de drgdos publicos, autarquias, fundagdes instituidas ou
mantidas pelo Poder Publico Municipal, empresas publicas, sociedades de economia mista,
entidades privadas encarregadas da gestdo de servicos publicos e organizagbes sociais, implica o
recolhimento de seus documentos de guarda permanente ao Arquivo Puablico e Histérico do
Municipio do Rio Grande.

Art. 33 Os documentos de valor permanente das empresas €m processo de

. desestatizaciio, parcial ou total, serio recolhidos ao Arquivo Publico e Histérico do Municipio do

Rio Grande, devendo constar tal recothimento em clausula especifica de edital nos processos de
desestatizagéo.

Art. 34 Caber4 ao Arquivo Publico e Histérico do Municipio do Rio Grande, - 0rgdo
central do SISMARG o reexame, a qualquer tempo, das Tabelas de Temporalidade, bem como,
decidir sobre a conveniéncia e a oportunidade de recolhimento de documentos ao Arquivo Publico e
Historico.

Art. 35 Fica vedada a eliminagio dos documentos relacionados as atividades finalisticas
nos 6rgdos ou entidades da Administragdo Pliblica Municipal que ainda ndo tenham elaborado e
oficializado suas Tabelas de Temporalidade de Documentos.

SECAOIT
DA ENTRADA DE DOCUMENTOS DE VALOR PERMANENTE NO ARQUIVO
PUBLICO E HISTORICO MUNICIPAL

Art. 36 Os documentos de valor permanente, ao serem recolhidos ao Arquivo Publico e
Historico Municipal, deverdo estar classificados, avaliados, organizados, higienizados,
acondicionados e acompanhados de instrumento descritivo que permita sua identificac@o e controle.

§ 1° Os orgios e entidades detentores dos documentos a serem recolhidos poderdo
solicitar orientagdo técnica ao Arquivo Publico e Historico Municipal para a realizagdo dessas
atividades.

§ 2° As despesas decorrentes do preparo, acondicionamento e transporte dos
documentos a serem recolhidos ao Arquivo Publico e Histérico Municipal serdo custeadas pelos
6rgdos e entidades produtoras e/ou detentoras dos arquivos.

Art. 37 O Arquivo Publico e Histérico Municipal publicara instrugoes normativas sobre
os procedimentos a serem observados pelos oOrgdos e entidades da Administragdo Publica
Municipal, para a plena consecugéo do disposto nesta se¢ao.
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CAPITULO V1 ’
DOS ARQUIVOS PRIVADOS DE INTERESSE PUBLICO E SOCIAL

Art. 38 Consideram-se arquivos privados os conjuntos de documentos produzidos ou
recebidos por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia de suas atividades.

Art. 39 Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas poderdo ser declarados de
interesse publico e social, por decreto do prefeito, desde que contenham conjuntos de documentos
relevantes para a historia, a cultura € 0 desenvolvimento cientifico e tecnolégico do Municipio do

Rio Grande.

§ 1° A declaragdo de interesse publico e social de arquivos privados serd precedida de
parecer instruido com avaliagéo técnica realizada por Comisséo Especial integrada por especialistas,
constituida pelo Arquivo Publico e Historico Municipal.

§ 2° O acesso aos documentos de arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas
identificados como de interesse publico e social devera ser franqueado ao publico mediante
autorizago de seu proprietario ou possuidor.

§ 3° Os arquivos de entidades privadas encarregadas de servigos publicos municipais
ficam classificados como de interesse publico e social.

§ 4° A declaragfio de interesse publico € social de que trata este artigo ndo implica a
transferéncia do respectivo acervo para guarda do Arquivo Publico e Histérico Municipal, nem
exclui a responsabilidade por parte de seus detentores, pela guarda e preservagéo do acervo.

§ 5° Os arquivos privados, declarados como de interesse publico e social poderdo ser
doados ao Arquivo Publico e Histérico Municipal ou nele depositados, a titulo revogavel.

Art. 40 _Os proprietarios ou detentores de arquivos privados declarados de interesse
puiblico e social poderéo receber assisténcia técnica do Arquivo Publico e Historico Municipal, ou
de outras instituigdes arquivisticas, mediante convénio, objetivando o apoio para o desenvolvimento
de atividades relacionadas & organizagfio, preservagio e divulgacdo do acervo.

Art. 41 A alienacéio de arquivos privados declarados de interesse publico e social deve
ser precedida de notificagio ao Municipio, titular do direito de preferéncia, para que, no prazo
maximo de sessenta dias, manifeste interesse na sua aquisi¢ao.

_ CAPITULO VII '
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
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Art. 42 O Poder Executivo Municipal fica autorizado a regulamentar a estrutyra ¢ o
quadro funcional do Arquivo Publico e Histérico Municipal.

Art. 43 O Arquivo Publico e Histérico Municipal tera quadro proprio de servidores
admitidos de acordo com os dispositivos legais em vigor.

Art. 44 E proibida toda e qualquer eliminagdo de documentos produzidos, recebidos ou
acumulados pela Administragio Publica Municipal, no exercicio de suas fungdes ¢ atividades, sem a
autorizagdo prévia do Arquivo Publico e Historico Municipal.

Art. 45 Ficar4 sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma do art.
25 da Lei Federal n° 8.159, de 1991, e da se¢do iv, do capitulo v, da lei n® 9.605, de 12 de fevereiro
de 1998, aquele que desfigurar ou destruir, no todo ou em parte, documento de valor permanente ou
considerado, pelo Poder Publico, como de interesse publico e social.

Art. 46 As disposigdes desta lei aplicam-se as autarquias, fundagdes instituidas ou
mantidas pelo Poder Publico, empresas publicas, sociedades de economia mista, entidades privadas
encarregadas da gestdo de servigos publicos.

Art. 47 O Executivo Municipal regulamentara a presente lei em um prazo maximo de
90 (noventa) dias.

Art. 48 Decreto especifico regulamentard o art. 2° e art.16° desta Lei.

Art. 49 Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo.
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LEI N° 8.167, DE 07 DE NOVEMBRO DE 2017.

INSTITUI O ARQUIVO PUBLICO E
HISTORICO MUNICIPAL, DEFINE
AS DIRETRIZES DA POLITICA
MUNICIPAL DE ARQUIVOS E
ORGANIZA 4) SISTEMA
MUNICIPAL DE ARQUIVOS DO
RIO GRANDE (SISMARG).

O PREFEITO MUNICIPAL DO RIO GRANDE, usando das atribuigdes que lhe
confere a Lei Organica em seu artigo 51, III,

Considerando o estabelecido no artigo 21 da Lei Federal n® 8.159, de 8 de janeiro
de 1991, que dispde sobre a Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados,

Faz saber que a Cadmara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei

CAPITULO1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° E dever do Poder Piblico Municipal a gestdo documental € a protegdo
especial a documentos de arquivos, como instrumentos de apoio & administra¢do, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e tecnologico e como elementos de prova e informagéo.

Art. 2° E assegurado ao cidaddo o direito de acesso pleno aos documentos pablicos
municipais, cuja consulta seréd franqueada de forma 4gil e transparente pelo Poder Publico
Municipal, na forma desta lei, ressalvados aqueles cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga
da sociedade e do Estado, bem como 2 inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra
e da imagem das pessoas, conforme o art. 23 da Lei Federal 12.527 de 18 de novembro de 2011
e art. 21 da Lei Municipal 7.280 de 19 de julho de 2012.

Art. 3° Consideram-se arquivos publicos, para os fins desta lei, os conjuntos de
documentos produzidos, recebidos e acumulados por 6rgdos piblicos, autarquias, fundagdes
instituidas ou mantidas pelo poder publico, empresas publicas, sociedades de economia mista,
entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos, em decorréncia do exercicio de
suas atividades especificas, qualquer que seja o suporte da informago ou a natureza dos
documentos.

Art. 4° Considera-se gestio de documentos o conjunto de procedimentos e
operagdes técnicas referentes a sua producdo, classificagdo, tramitagdo, uso, avaliagdo e
arquivamento de documentos em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminag¢do o
recol_himto para guarda permanente, que assegura a racionalizacio e a eficiéncia do
arquivos.
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Art. 5° Considera-se politica municipal de arquivos o conjunto de principios,
diretrizes e programas elaborados e executados pela Administragdo Publica Municipal de forma
a garantir a gestdo, a preservagdo € o acesso aos documentos piblicos municipais, bem como a
protegdio especial a arquivos privados, considerados de interesse publico e social para o
Municipio de Rio Grande.

~ CAPITULOII
DO ARQUIVO PUBLICO E HISTORICO MUNICIPAL

Art. 6° Fica instituido o Arquivo Publico e Histérico Municipal, subordinado
diretamente a Secretiria da Cultura, com dotagio orgamentdria propria, tendo as seguintes
competéncias:

I — formular a politica municipal de arquivos e exercer orientagdo normativa,
visando a gestdo documental e a proteg@o especial aos documentos de arquivo, qualquer que
seja o suporte da informagdo ou a sua natureza;

II — implementar, acompanhar e supervisionar a gestdo de documentos arquivisticos
produzidos, recebidos e acumulados pela Administragdo Publica Municipal;

III — promover a organizagdo, a preservagao e o acesso aos documentos de valor
permanente ou histdrico recolhidos dos diversos 6rgdos da administragdo municipal;

IV — elaborar e divulgar diretrizes e normas para as diversas fases de administracdo
dos documentos, inclusive dos documentos digitais, consoante o0 Modelo de Requisitos para
Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos (e-ARQ Brasil), aprovado pelo
Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), para a organizagdo e funcionamento do protocolo
e dos arquivos integrantes do Sistema Municipal de Arquivos;

V — coordenar os trabalhos de classificagdo e avaliagdo de documentos publicos do
municipio, orientar, rever e aprovar as propostas de Planos ou Codigos de Classificagdo e das
Tabelas de Temporalidade e Destinagdo de Documentos dos o6rgios e entidades da
Administragdo Publica Municipal integrantes do SISMARG;

VI — autorizar a elimina¢do dos documentos publicos municipais desprovidos de
valor permanente, na condigdo de instituicdo arquivistica publica municipal, de acordo com a
determinacdo prevista no art. 9° da Lei Federal n° 8.159, de 1991;

VII - acompanhar o recolhimento de documentos de valor permanente ou historico
para o Arquivo Publico e Histérico Municipal de Rio Grande, procedendo ao registro de sua
entrada no referido érgéo e ao encaminhamento de copia desse registro as unidades de origem,
responsaveis pelo recolhimento, além de assegurar sua preservagio e acesso;

VIII - promover o treinamento e orientagiio técnica dos profissionais mponsavels
pelas atividades arquivisticas das unidades integrantes do SISMARG; :
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IX — promover e incentivar a cooperagdo entre 0S8 orgdos e entidades da
Administracio Publica Municipal, com vistas a integragio e articulagdo das atividades
arquivisticas;

X — promover a difusdio de informagdes sobre o Arquivo Publico e Histérico
Municipal de Rio Grande, bem como garantir 0 acesso aos documentos pablicos municipais,
observadas as restrigbes previstas em lei;

XI — realizar projetos de a¢do educativa e cultural, com o objetivo de promover 0
conhecimento, divulgar e preservar o patriménio documental do municipio.

Art. 7° O Arquivo Piblico e Historico Municipal poderd, ainda, custodiar o acervo
de valor permanente ou historico produzido e acumulado pela Camara de Vereadores, mediante
acordo de cooperagio firmado entre os chefes dos poderes Executivo e Legislativo municipais,
constituindo, cada um, fundo documental préprio.

CAPITULO 111
DO SISTEMA MUNICIPAL DE ARQUIVOS

Art. 8° Ficam organizadas sob a forma de sistema, com a denominagao de Sistema
Municipal de Arquivos do Municipio do Rio Grande (SISMARG), as atividades de gestdo de
documentos no ambito dos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal.

Art. 9° O SISMARG tem por finalidade:

I — garantir ao cidaddo e aos Orgdos ¢ entidades da Administracdo Publica
Municipal, de forma agil, transparente e segura, 0 acesso aos documentos de arquivo e as
informacdes neles contidas, resguardados os aspectos de sigilo e as restrigdes administrativas
ou legais;

. II — integrar e coordenar as atividades de gestio de documentos de arquivo

desenvolvidas pelos 6rgdos setoriais e seccionais que o compoem;
111 — disseminar normas relativas a gestdo de documentos de arquivo;
IV — racionalizar a produgdo da documentag@o arquivistica publica;

V — racionalizar e reduzir os custos operacionais e de armazenagem da
documentagdo arquivistica publica; \

VI — preservar o patriménio documental arquivistico da Administragdo Publica
Municipal;

VII — articular-se com os demais sistemas que atuam direta ou indiretamente n
gestdo da informagdo publica municipal. :
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Art. 10 Integram o SISMARG:

I — como 6rgdo central, o Arquivo Publico e Historico Municipal de Rio Grande;

Il — como Orgios setoriais, as unidades responsaveis pela coordenagdo das
atividades de gestio de documentos de arquivo nas secretarias municipais e Orgdos
equivalentes;

III — como 6rgdos seccionais, as unidades responséveis pelas atividades de gestdo
de documentos de arquivo nos orgdos ou entidades subordinados ou vinculadas as secretarias
municipais e 6rgdos equivalentes;

Paragrafo inico: O Arquivo da Cdmara Municipal podera integrar o SISMARG,
. mediante termo de adesdo firmado com o érgdo central, devendo seguir as diretrizes € normas
emanadas do Sistema, sem prejuizo de sua subordinagdo e vinculagio administrativa.

Art. 11 Os 6rgdos setoriais e seccionais do SISMARG vinculam-se ao 6rgdo central
para os estritos efeitos do disposto nesta lei, sem prejuizo da subordinagdo ou vinculagdo
administrativa decorrente de sua posigdo na estrutura organizacional dos érgéos e entidades da
Administragdo Publica Municipal.

Art. 12 Compete ao Arquivo Publico e Histérico Municipal como 6rgdo central do
SISMARG:

I — formular e acompanhar a Politica Municipal de Arquivos Publicos e Privados no
ambito do Poder Executivo Municipal;

IT — gerir o Sistema,

IIT — estabelecer e implementar normas e diretrizes para o funcionamento dos
. arquivos setoriais e seccionais em todo o seu ciclo vital;

IV — coordenar e orientar os trabalhos de classifica¢do e avaliagdo de documentos
publicos do municipio, aprovar os Planos de Classificagdo e Tabelas de Temporalidade e
Destina¢do de Documentos dos orgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal, bem
como as atualizagdes periddicas que ocorrerem nos respectivos instrumentos;

. V — orientar e acompanhar, junto aos Orgdos setoriais do SISMARG, a
implementac@o, coordenagdo e controle das atividades, normas e rotinas de trabalho
relacionadas a gestdo de documentos nos 6rgéos setoriais € seccionais;

VI - promover a disseminagio de normas técnicas e informagdes de interesse para o
aperfeigoamento dos 6rgdos setoriais e seccionais do SISMARG;

_ VII — promover a integracdo das agOes necessarias 4 implementagio do Sistemta,/'
mefhante a adocdo de novas tecnologias de comunicagdo e informacfo, com vistas 3
racionalizac@o de procedimentos e modernizagdo de processos;
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VIII — estimular e promover a capacitagdo, o aperfeigoamento, o treinamento € a

reciclagem dos servidores que atuam na drea de gestdo de documentos de arquivo;
IX — elaborar, em conjunto com os 6rgdos setoriais e seccionais planos, programas
e projetos que visem ao desenvolvimento, agilizagdo e aperfeicoamento do SISMARG, bem

como acompanhar a sua execu¢do;

X — manter mecanismos de articulagdo com o Sistema Nacional de Arquivos
(SINAR), que tem por 6rgdo central o Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

Art. 13 Compete aos érgios setoriais:

I — implantar, coordenar e controlar as atividades de gestdo de documentos de
arquivo, em seu ambito de atuacdo e de seus seccionais, em conformidade com as normas

. aprovadas pelo Arquivo Publico e Histérico Municipal,

Il — implementar e acompanhar rotinas de trabalho desenvolvidas em seu ambito de
atuacdo e de seus seccionais, relativamente a padronizagdo dos procedimentos técnicos
referentes as atividades de produgdo, classificagdo, registro, tramitagdo, arquivamento,
empréstimo, consulta, expedigdo, avaliagdo, eliminagdo, transferéncia, preservacdo e
recolhimento de documentos ao Arquivo Publico Municipal, visando o acesso aos documentos
e informagdes neles contidas;

IIT — elaborar Planos de Classificagdo de Documentos de Arquivo, com base nas
fungdes e atividades desempenhadas pelo érgdo ou entidade, bem como acompanhar a sua
aplicagdo em seu ambito de atuagdo e de suas seccionais;

IV — proporcionar aos servidores que atuam na area de gestdo de documentos de
arquivo a capacitagdo, aperfeicoamento, treinamento e reciclagem indispensiveis ao bom
desempenho de suas fungdes;

: . V — participar, com o Orgdo gestor, da formulagio das diretrizes e metas do

SISMARG.

Art. 14 O SISMARG deverd contar com um sistema informatizado de gestio
arquivistica de documentos que atenda aos dispositivos contidos no e-ARQ Brasil, destinado a
operacionalizagdo, integracdo e modernizag¢do dos servigos arquivisticos dos 6rgdos e entidades
da Administragdo Publica Municipal, em conformidade com as diretrizes do Conselho Nacional
de Arquivos, especialmente no que tange as atividades de protocolo e disseminagio de
informagdes. -

CAPITULO IV
DOS DOCUMENTOS PUBLICOS MUNICIPAIS

Art. 15 Sdo arquivos publicos municipais os conjuntos de documentos prod
recebidos, por orgdos e entidades publicos de dmbito municipal, em decorréncia de
funcgdes administrativas e legislativas. N
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Art. 16 Sio considerados de interesse publico e social os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos por agentes do Poder Piiblico, no exercicio de seu cargo e/ou fungdo;
por pessoas fisicas e juridicas que, embora se submetam a regime juridico de direito privado,
desenvolvam atividades publicas, por forga de lei; pelas empresas publicas, sociedades de
economia mista, fundagdes privadas instituidas por entes politicos € territoriais e pelas
concessiondrias e permissiondrias de servigos publicos referentes a atos praticados no exercicio
das funcdes delegadas pelo Poder Publico Municipal.

Art. 17 As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no art. 16 compete a
responsabilidade pela preservagdo adequada dos documentos produzidos e recebidos no
exercicio de atividades publicas.

Art. 18 Os documentos publicos julgados de valor permanente que integram o

. acervo arquivistico das empresas em processo de desestatizagio, parcial ou total, serdo

recolhidos ao Arquivo Piblico e Histérico Municipal de Rio Grande, por serem inaliendveis e
imprescritiveis, conforme dispde o art. 10 da Lei Federal n° 8.159, de 1991.

§ 1° O recolhimento de que trata este artigo constituira clausula especifica de edital
nos processos de desestatizagdo.

§ 2° Os documentos de valor permanente poderdo ficar sob a guarda das institui¢des
mencionadas no art. 17, enquanto necessarios ao desempenho de suas atividades.

Art. 19 A cessagdo de atividades de instituigdes piblicas e de carater piblico
implica o recolhimento de seus documentos ao Arquivo Publico e Historico Municipal de Rio
Grande, ou sua transferéncia a instituigdo sucessora.

Art. 20 Os documentos publicos municipais sdo identificados como correntes,
intermediarios € permanentes.

' . § 1° Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem
| movimentag#o, constituem objeto de consultas frequentes.

§ 2° Consideram-se documentos intermedidrios aqueles que, ndo sendo de uso
corrente nos Orgdos produtores, por razdes de interesse administrativo, aguardam sua
eliminacdo ou recolhimento para a guarda permanente.

§ 3° Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor historico,
probatério e informativo, que devem ser definitivamente preservados.

Art. 21 A eliminagfio de documentos produzidos e recebidos pela Administra¢do
Publica Municipal e por instituigdes municipais de carater piiblico s6 devera ocorrer se prevista
na tabela de temporalidade de documentos do 6rgio ou entidade, mediante autorizagdo do
Arquivo Piblico e Histérico Municipal do Rio Grande, conforme determina o art. 9° da Lei,
Federal n° 8.159, de 1991, e de acordo com a Resolugdo n° 40, de 09 de dezembro de 2014, do, |
Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, que dispde sobre os procedimentos para,a
eliminagdo de documentos no dmbito dos 6rgdos e entidades integrantes do SINAR. )
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Art. 22 Os documentos de valor permanente sdo inalienéveis e imprescritiveis, de
acordo com o artigo 10 da Lei Federal n® 8.159, de 1991, e ficara sujeito a responsabilidade
penal, civil e administrativa, na forma da legislagdo em vigor, aquele que desfigurar ou destruir
documentos de valor permanente ou considerado como de interesse piblico e social, de acordo
com o artigo 25 da mesma lei.

CAPITULO V .
DA GESTAO DE DOCUMENTOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL

SECAO1
DA COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS

& Art. 23 A Comissdo de Avaliagio de Documentos (CAD), teré a responsabilidade
de realizar o processo de analise dos documentos produzidos e acumulados, com vistas a
estabelecer prazos para sua guarda nas fases corrente € intermediaria e sua destinacdo final, ou
seja, eliminagao ou recolhimento para guarda permanente, os quais deverdo integrar a Tabela de
Temporalidade e Destina¢do de Documentos de Arquivo.

§ 1° A Comissdo de Avaliagdo de Documentos — CAD é um grupo permanente €
multidisciplinar instituido pela Administragdo Publica Municipal, responsével pela elaboragdo
e aplicagdo de Planos de Classificacdo e de Tabelas de Temporalidade de Documentos.

§ 2° A Comissgo de Avaliagdo de Documentos sera integrada por membros fixos e
rotativamente por servidores das unidades &s quais se referem os documentos a serem
avaliados.

§ 3° A Comissdo de Avaliagio de Documentos sera composta por membros,
preferencialmente em numero impar, designados pela autoridade méxima do orgdo ou entidade
e serdo integradas por servidores das seguintes areas:

I — servidor com formagdo em Arquivologia;

II — servidor da assessoria juridica, com especialidade em Direito, responsavel pela
analise do valor legal dos documentos;

11 — servidor da 4rea de administragd@o e finangas;

IV — servidores das unidades organizacionais as quais se referem os documentos,
com amplo conhecimento das competéncias e atividades desempenhadas pelo orgdo a qual
representa;

V — outros profissionais ligados ao campo de conhecimento de que trata o acervo
objeto de avaliagio, como médicos, engenheiros, economistas, arquitetos, soci6lo
historiadores, bibliotecérios, entre outros; \

i
v

VI — representante do Arquivo Publico e Histérico Municipal do Rio G
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Art. 24 S#o atribui¢des da Comissédo de Avaliagdo de Documentos (CAD):

I — realizar e orientar o processo de identificagdo, anlise, avaliagdo e selegdo da
documentacdo produzida recebida e acumulada no seu dmbito de atuagdo, com vistas ao
estabelecimento dos prazos de guarda e a destinagdo final de documentos de arquivo;

II — elaborar e atualizar Planos de Classificagio de Documentos e Tabelas de
Temporalidade de Documentos decorrentes do exercicio das atividades-fim dos respectivos
6rgios, bem como, propor critérios para orientar a selegdo de amostragens dos documentos
destinados a eliminagao;

III — orientar quanto a aplicagdo dos Planos de Classificagdo e das Tabelas de
Temporalidades;

. IV — coordenar o processo de recolhimento de documentos ao Arquivo Publico e
Historico Municipal, quando for o caso.

Art. 25 Para proceder a identificagdo dos conjuntos documentais a serem analisados
caberd 4 Comissdo indicar a equipe que procederd a identificagdo desses conjuntos
documentais.

Art. 26 Para o perfeito cumprimento de suas atribuig¢des, a Comissdo de Avaliagao
de Documentos podera convocar especialistas e ou colaboradores de outras areas que possam
assessorar e/ou contribuir com subsidios ao melhor desenvolvimento dos trabalhos, dos estudos
e das pesquisas técnicas, bem como constituir subcomissdes e grupos de trabalho em carater
eventual.

Art. 27 Os trabalhos a que se referem os artigos 3°, 4° e 5° deste decreto ndo serdo
remunerados e serdo prestados sem prejuizo das atribui¢Ges proprias dos cargos ou fungdes e
considerados como de servigo publico relevante.

Art. 28 Concluidos os trabalhos, as propostas de Planos de Classificagdo e de
Tabelas de Temporalidade de Documentos relativos as atividades finalisticas dos 6rgéos da
Administragdo Publica Municipal serdo validados pela Comissdo de Avaliagdo de Documentos,
devendo a mesma encaminhar os referidos instrumentos ao Arquivo Publico e Historico do
Municipio para apreciagao.

Art. 29 Cabe ao Arquivo Publico e Histérico do Municipio do Rio Grande, na
qualidade de orgdo central do SISMARG, aprovar o Plano de Classificagdo e Tabela de
Temporalidade da é4rea fim e submeter os referidos instrumentos ao titular da pasta para
homologac@o e publicagdo no Diario Oficial do Municipio.

Art. 30 Para garantir a efetiva aplicagdo dos Planos de Classificacdo e das Tabela§
de Temporalidade de Documentos, as Comissoes de Avaliagio de Documentos de Arquiv
poderdo solicitar as provxdenaas necessarias para sua inclusdo nos sistemas mfonnatlzad
utilizados nos protocolos e arquivos de seus respectivos Orgaos.

\
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Art. 31 A execugio das determinagdes fixadas na Tabela de Temporalidade cabera
as unidades responséveis pelos arquivos de cada Secretaria de Municipio.

Art. 32 A cessagio de atividade de Orgdos publicos, autarquias, fundagOes
instituidas ou mantidas pelo Poder Piblico Municipal, empresas publicas, sociedades de
economia mista, entidades privadas encarregadas da gestiio de servicos publicos e organizagoes
sociais, implica o recolhimento de seus documentos de guarda permanente a0 Arquivo Publico
¢ Historico do Municipio do Rio Grande.

Art. 33 Os documentos de valor permanente das empresas em processo de
desestatizagdo, parcial ou total, serdo recolhidos ao Arquivo Publico e Historico do Municipio
do Rio Grande, devendo constar tal recolhimento em clausula especifica de edital nos processos
de desestatizagao.

Art. 34 Cabera ao Arquivo Publico e Historico do Municipio do Rio Grande, -
6rgdo central do SISMARG o reexame, a qualquer tempo, das Tabelas de Temporalidade, bem
como, decidir sobre a conveniéncia e a oportunidade de recolhimento de documentos ao
Arquivo Publico e Historico.

Art. 35 Fica vedada a eliminagio dos documentos relacionados as atividades
finalisticas nos 6rgdos ou entidades da Administragio Piblica Municipal que ainda néo tenham
elaborado e oficializado suas Tabelas de Temporalidade de Documentos.

SECAO I
DA ENTRADA DE DOCUMENTOS DE VALOR PERMANENTE NO ARQUIVO
PUBLICO E HISTORICO MUNICIPAL

Art. 36 Os documentos de valor permanente, ao serem recolhidos ao Arquivo

| . Piblico e Histérico Municipal, deverdo estar classificados, avaliados, organizados,
higienizados, acondicionados e acompanhados de instrumento descritivo que permita sua
identificacdo e controle.

§ 1° Os orgdos e entidades detentores dos documentos a serem recolhidos poderdo
solicitar orientacdo técnica ao Arquivo Piblico e Historico Municipal para a realizacéo dessas
atividades.

§ 2° As despesas decorrentes do preparo, acondicionamento e transporte dos
documentos a serem recolhidos ao Arquivo Publico e Historico Municipal seréo custeadas
pelos érgéos e entidades produtoras e/ou detentoras dos arquivos.

| Art. 37 O Arquivo Piblico e Historico Municipal publicara instrugdes normativ
sobre os procedimentos a serem observados pelos 6rgios e entidades da Administrago Publi
Municipal, para a plena consecug3o do disposto nesta se¢éo. X
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CAPITULO VI ,
DOS ARQUIVOS PRIVADOS DE INTERESSE PUBLICO E SOCIAL

Art. 38 Consideram-se arquivos privados os conjuntos de documentos produzidos
ou recebidos por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia de suas atividades.

Art. 39 Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas poderdo ser declarados
de interesse publico e social, por decreto do prefeito, desde que contenham conjuntos de
documentos relevantes para a historia, a cultura e o desenvolvimento cientifico e tecnolégico do
Municipio do Rio Grande.

§ 1° A declaragio de interesse publico e social de arquivos privados serd precedida
de parecer instruido com avaliagdo técnica realizada por Comissdo Especial integrada por
especialistas, constituida pelo Arquivo Publico e Historico Municipal.

§ 2° O acesso aos documentos de arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas
identificados como de interesse publico e social devera ser franqueado ao publico mediante
autorizacdo de seu proprietario ou possuidor.

§ 3° Os arquivos de entidades privadas encarregadas de servigos publicos
municipais ficam classificados como de interesse publico e social.

§ 4° A declaragdio de interesse piblico e social de que trata este artigo ndo implica a
transferéncia do respectivo acervo para guarda do Arquivo Publico e Histérico Municipal, nem
exclui a responsabilidade por parte de seus detentores, pela guarda e preservagio do acervo.

§ 5° Os arquivos privados declarados como de interesse publico e social poderao ser
doados ao Arquivo Publico e Histérico Municipal ou nele depositados, a titulo revogavel.

Art. 40 Os proprietarios ou detentores de arquivos privados declarados de interesse
plblico e social poderdo receber assisténcia técnica do Arquivo Publico e Histérico Municipal,
ou de outras instituicdes arquivisticas, mediante convénio, objetivando o apoio para o
desenvolvimento de atividades relacionadas & organizagdo, preservagdo e divulgagdo do acervo.

Art. 41 A alienagdo de arquivos privados declarados de interesse publico e social

deve ser precedida de notificagio ao Municipio, titular do direito de preferéncia, para que, no
prazo maximo de sessenta dias, manifeste interesse na sua aquisi¢ao.

i CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 42 O Poder Executivo Municipal fica autorizado a regulamentar a estrutira J
quadro funcional do Arquivo Publico e Historico Municipal. o

BSA Doe érgiios, doe sangue: Salve vidas! .




yi
RIO GRANDE @\
Estado do Rio Grande do Sul Y
PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE

Prefeitura Muni GABINETE DO PREFEITO
w10 GRANDE

Aqui tem Governo Popular

AGENTE VIVE UMA GRANDE HISTORIA

Art. 43 O Arquivo Publico e Historico Municipal teré quadro préprio de servidores
admitidos de acordo com os dispositivos legais em vigor.

Art. 44 E proibida toda e qualquer eliminagéo de documentos produzidos,
recebidos ou acumulados pela Administragdo Puiblica Municipal, no exercicio de suas fungdes e
atividades, sem a autorizag@o prévia do Arquivo Publico e Histérico Municipal.

Art. 45 Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma do
art. 25 da Lei Federal n° 8.159, de 1991, e da seg¢do iv, do capitulo v, da lei n® 9.605, de 12 de
fevereiro de 1998, aquele que desfigurar ou destruir, no todo ou em parte, documento de valor
permanente ou considerado, pelo Poder Piblico, como de interesse piblico e social.

Art. 46 As disposigdes desta lei aplicam-se as autarquias, fundagdes instituidas ou

. mantidas pelo Poder Publico, empresas publicas, sociedades de economia mista, entidades

privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos.

Art. 47 O Executivo Municipal regulamentara a presente lei em um prazo maximo
de 90 (noventa) dias.

Art. 48 Decreto especifico regulamentara o art. 2° e art.16° desta Lei.

Art. 49 Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Rio Grande 07 de novembro de 2017.

cc.:/Todas as Secretarias/CSCI/PJ/CMRG/Publicaciio
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