CAMARA MUNICIPAL

DO RIO GRANDE

O BERCO DO PARLAMENTO GAUCHO

PROJETO DE RESOLUCAO N° /2025
PROTOCOLADO SOB N° 12025
EM__ /2025

“DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE
DIARIAS E PASSAGENS E CRIA A COTA
POR GABINETE PARLAMENTAR NO
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DO RIO
GRANDE”

CAPITULO I
DA CONCESSAO DE DFARIAS E PASSAGENS

Art. 1° Os vereadores e servidores integrantes do quadro efetivo, em comissdo e cedidos,
quando se deslocarem da sede do Municipio, com o objetivo de servigo ou assuntos de interesse da
Camara Municipal, além de transporte, terdo direito a percepgdo de diaria para custeio de despesas
em viagem.

§1° O recebimento de diarias sera condicionado a prévia autorizagio do presidente;

§2° No caso de vereadores, além da autorizagdo do presidente, devera o Requerimento de
Viagem ser aprovado em plenério;

§3° O requerimento de viagem devera conter o destino do vereador, os 6rgaos a serem
visitados e os assuntos a serem tratados;

§4° Em caso de necessidade de aquisi¢do de passagens aéreas por parte da Camara dos
Vereadores, o Requerimento de viagem deve ser aprovado em plenario com antecedéncia minima
de 14 (quatorze) dias da data da viagem;

§5° A aprovagdo em plendrio é dispensada para o presidente, ou vereador designado pelo
presidente, para atos de interesse publico, quando necessitar de providéncias urgentes ou para
participar de visitas, encontros, cursos, seminarios simposios cuja matéria interesse a0 municipio;

§6° Entende-se por interesse por interesse publico também a participagdo de servidores em
cursos, estagios, congressos ou outras modalidades de aperfeigoamento relacionadas com a
atividade do cargo.

Art. 2° A concessio de diaria fica condicionada a existéncia de cota or¢amentaria e
financeira disponiveis.

Art. 3° Os valores de diarias de viagem serdo calculados em Unidade de Referéncia
Municipal - URM, tendo como base de célculo a tabela constante no ANEXO I da presente Lei

Art. 4° O requerimento de diarias devera observar formulario padronizado constante no
ANEXO 1I desta Lei, formulario este que devera ser entregue preenchido ao Setor de Recursos
Humanos.

Pardgrafo Unico. O pagamento de didrias, nos termos desta Lei, devera ser solicitado
através de processo administrativo proprio.
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Art. 5° A diaria € devida a cada dia de afastamento do Municipio, tomando-se como termo
inicial e final para contagem dos dias, respectivamente, o dia da partida e da chegada a sede.

§1° Sempre que houver comprovada necessidade de pernoite, sera devida diaria integral;

§2° Ocorrendo afastamento sem necessidade de pernoite, serdo devidos 50% (cinquenta por
cento) da diaria integral;

§3° Para recebimento de meia diaria, devera o solicitante apresentar Cupom ou Nota Fiscal
que comprove despesa com alimentagao;

§4° Quando a viagem ocorrer no sabado, domingo ou feriado sera apresentada justificativa
fundamentada a ser submetida ao Presidente da Camara Municipal.

Art. 6° A diaria integral ndo é devida quando o vereador ou servidor dispuser de
alimentagdo e/ou pernoite oficiais gratuitas ou incluidas em evento para o qual esteja inscrito.

Art. 7° Ao Vereador ou servidor podera ser concedido o valor para aquisi¢do de passagens,
exceto nas seguintes hipoteses:

I - viagens utilizando veiculos oficiais;

IT - passagens adquiridas por meio de agéncia de viagens, contratada pela Administragdo,
nos termos da Lei de Licitagoes.

§1° As viagens aéreas serdo realizadas, preferencialmente, na classe econdmica;

§2° Em caso de necessidade de aquisicdo de passagens aéreas, essa devera ser feita com
antecedéncia minima de 14 (quatorze dias), nos termos do §4° do Art. 1° da presente Lei.

§3° Em caso de remarcagido de passagem aérea sem motivo justificado, o pagamento da
taxa deste servico serd de responsabilidade do vereador/servidor, a ser descontado na folha de
pagamento subsequente do solicitante.

§4° Na hipétese de desisténcia da viagem aérea sem motivo justificado, o valor de
passagens ja emitidas sera descontado na folha de pagamento subsequente do solicitante.

Art. 8° Os Vereadores ou servidores da Camara Municipal poderdo utilizar para viagens
veiculo particular, hipotese em que o valor recebido para compra das passagens, serd utilizado para
o custeio de pedagios e combustivel.

Paragrafo Unico - Na situagio prevista neste artigo, a responsabilidade sobre qualquer tipo
de sinistro com o veiculo particular ou terceiros sera da inteira responsabilidade dos Vereadores ou
servidores da Camara Municipal, assim como quaisquer danos ou indenizagdes de natureza civil e
ou material.

Art. 9° Na eventual formalizagdo de instrumentos de parcerias com o6rgios publicos ou
entidades privadas sem fins lucrativos, os pardmetros para pagamento de despesas com
deslocamento deverdio observar rigorosamente os valores de diarias e passagens definidos em
conformidade com esta Lei.

Art. 10 Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta Lei, o vereador ou
servidor é .obrigado a apresentar relatério de viagem, no prazo de 15 (quinze) dias uteis
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subsequentes ao retorno a sede, devendo para isso utilizar conforme formulario constante no
ANEXO III da presente Lei.

§1° Nos casos em que o servidor viajar sem prejuizo de sua remuneragio, sem fazer jus a
diaria de viagem, apresentara somente relatorio técnico;

§2° O Relatério de Viagem dever4 acompanhar os comprovantes de passagem de onibus ou
despesas com pedagio, além de comprovantes fiscais ou documento (certificados/atestado de
comparecimento) que comprove que o recebedor esteve presente no local de destino;

§3° Para confirmagdo de hospedagem no local de destino, devera o vereador ou servidor
apresentar Nota Fiscal, e, na impossibilidade, de forma excepcional recibo ou comprovante de
pagamento de hospedagem, devendo conter CPF do Vereador ou Servidor solicitante;

§4° O descumprimento do disposto no "caput" deste artigo sujeitara o servidor ao desconto
em folha, dos valores de didria recebidos, sem prejuizo de outras sangdes legais, e serd utilizado
nesses casos o art. 62 do Estatuto do Servidor Puablico.

§5° A responsabilidade pelo recebimento do relatério de viagem ¢é do servidor responsavel
pelo Recursos Humanos, e sua divulgagdo e arquivamento pelo servidor responsével pelo Portal da
Transparéncia;

§6° Cabe a Camara Municipal, examinar e atestar a prestagdo de contas e seus documentos,
rejeitando o reembolso de despesas extras com bebidas alcodlicas, telefonemas particulares e outras
equivalentes;

§7° Caso o Vereador ou Servidor da Camara Municipal ndo apresente o relatério de viagem
conforme o "caput" do artigo ficard impedido de receber novas diarias, até a regularizagio,
ressalvada autorizagdo expressa do Presidente da Camara Municipal, ou por responsavel delegado,
em situagdes onde a viagem do servidor ou Vereador for necessdria para o atendimento de
imperioso e motivado interesse publico.

Art. 11 A solicitagdo de diarias devera ser realizada com antecedéncia, ¢ 0 pagamento
devera ser efetivado em até 24 (vinte e quatro) horas antes da viagem, exceto em casos
excepcionais a serem autorizados pela Presidéncia e respeitada a possibilidade administrativa.

Art. 12 Fica facultado aos vereadores e servidores optarem pelo ressarcimento das
despesas, até o limite do valor das diérias correspondentes, sem que com estas sejam cumularveis,
mediante apresenta¢do de comprovantes, obececidos os mesmos critérios de concessdo ¢ liquidagdo
previstos nesta lei

§1° O pedido de reembolso devera ser realizado em até 30 (trinta) dias ap6s o retorno da
viagem

§2° No caso de transcurso do prazo estabelecido no "caput" importara na perda do direito
ao ressarcimento.

Art. 13 Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma do art. 145, da Lei n® 5.819,

de 07 de novembro de 2003, conceder ou receber diaria indevidamente.

CAPITULO 1T
DAS COTAS POR GABINETE PARLAMENTAR
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Art. 14 Cada Gabinete Parlamentar, exceto o Gabinete da Presidéncia, terd a sua
disposigdo uma cota anual para despesas com diérias do vereador e de sua assessoria, nio sendo
permitida sua suplementagdo apds esgotamento da cota.

§1° A cota que fala o caput sera de 4588,5 URMs (Unidades de Referéncia Municipal) para
viagens dentro e fora do Estado;

§2° O Vereador podera, a cada pedido de deslocamento, ser acompanhado por 1 (um)
assessor parlamentar ou seu chefe de gabinete;

§3° As didrias percebidas pelo assessor que acompanha o Vereador serdo descontadas da
cota que fala o §1°.

Art. 15 A cota anual sera renovada no primeiro dia util de cada ano, ndo sendo possivel o
reaproveitamento de eventual saldo do exercicio anterior.

Art. 16 A responsabilidade pelo controle da cota anual de cada Gabinete Parlamentar sera
do Setor de Contabilidade.

CAPITULO 111
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 Situagdes excepcionais serdo definidas pelo Presidente da Camara Municipal.

Art. 18 As despesas decorrentes da presente Resolugdo correrdo por conta de dotagdes
orcamentarias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 19 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagio.
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ANEXO I - VALORES DAS DIARIAS

VEREADORES

NO ESTADO FORA DO ESTADO

80,5 URMs 161 URMs

SERVIDORES COMISSIONADOS

SIMBOLO NO ESTADO FORA DO ESTADO
CCILIIelV 68 URMs 136 URMs
CC YV, Vice-Diretor e 80,5 URMs 161 URMs
Sub-Consultor
SERVIDORES EFETIVOS
NO ESTADO FORA DO ESTADO
68 URMs 136 URMs
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ANEXO II - REQUERIMENTO DE PAGAMENTO DE DIARIA

AUTORIZACAO PARA PAGAMENTO DE DIARIA
PREENCHIMENTO PELO SOLICITANTE DA DIARIA

DESTINO:
DATA: PREVISAO DE RETORNO:
ORIGEM DA AUTORIZACAO:
CIENCIA DO VEREADOR/SERVIDOR DO TEOR DA LEI 7.844/2015
NOME:
Data:
PREENCHIMENTO PELO RH

O VEREADOR/SERVIDOR SE ENCONTRA EM DIA COM A PREVISAO DO ARTIGO 13
DA LEI 7.844/2015, COM RELAGCAO A PRESTACAO DE CONTAS?

SIM

NAO

Assinatura:

[ AUTORIZACAO da Direciio Geral:

PREENCHIMENTO PELA CONTABILIDADE

N° DO EMPENHO
DATA DO EMPENHO:

FORMA DE PAGAMENTO:

Assinatura:

Rua General Vitorino, 441 - CEP 96200-310 - Fone: (53) 32338500 - Rio Grande/RS
E-mail: cmrg@camarariogrande.rs.gov.br | Facebook: camaradevereadoresrg | Instagram: @camarariogrande
DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS!



mailto:cmrg@camarariogrande.rs.gov.br

CAMARA MUNICIPAL
DO RIO GRANDE

O BERCO DO PARLAMENTO GAUCHO

ANEXO III - RELATORIO DE VIAGEM

RELATORIO DE VIAGEM

N° do empenho :

Em atendimento ao disposto na legislagdo, apresentamos relatorio das atividades

desenvolvidas, que abaixo se especifica:

ORIGEM DA AUTORIZACAO

Requerimento aprovado em Plen:irio:

ou

Designaciio da Presidéncia:

INDICATIVOS DA VIAGEM

Data da saida:

Data do retorno:

Cidade: Conducio:

Vereador OU Comissdo de Vereadores:

ORGAOS/ ENTIDADES VISITADAS

RUA/AVENIDA:
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CIDADE: UF:

OBJETIVOS VISADOS:

ORGAQS/ ENTIDADES VISITADAS
RUA/AVENIDA:
CIDADE: UF:

OBJETIVOS VISADOS:

Rio Grande, dia/més/ano.
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